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LATVIJAS REPUBLIKA
JURMALASPILSETASDOMES

NOLIKUMS
Jurmak

2008.gada 31.janvari Nr. 11

Jiirmalas pilsetas domes (protokols Nr.3, 16.punkts)
saimniecibas nodalas nolikums
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1.3.

1.4.

1.5.

2.1.

1. Vispargjienoteikumi
Nolikums nosakatdmalas pilstas domes saimnidzas nodis (turpmak tekst -
nodda) uzdevumus, struitu un darba organiziju.

Nodda ir Jirmalas pilstas domes struitvieriba, kas ir tieSi pdlkuta drmalas
pilsétas izpilddirektoram.

Noddu izveido un likvi&, ka ain Noddas darbinieku skaita sarakstu un nolikumu
apstiprina drmalas pilstas dome.

Nodda savd darla ievero Latvijas Republik spggka esoSos normatos aktus un
Jirmalas pilstas iek8jos unargjos normaivos aktus.

Savas funkcijas Nof#a veic, sadarbojoties ar @ Jirmalas pilstas domes
struktirvieribam, iesidem, kapitlsabiedtbam.

2. Nodalas uzdevumi

Noddas galvenie uzdevumi ir:

2.1.1. nodroSiat domes depatu un domes struktvieribu darlibai nepiecieSamos
darba apaklus. NodroSiat Jirmalas pilstas paSvalibas administravo ¢ku,
kuras izmanto armalas pilstas domes struitvieribas valsts grvaldes
uzdevumu veikSanai, uz@idanu atbilstoSi norma aktu pragam,
nodroSirat telpas norméaivo aktu pragu iewroSanu ugunsdrdda,
elektrodrosba un darba aizsarta;

2.1.2. nodrosSiit elektroapgdes, ¥dinaSanas un gaisa kondicisanas,
siltumapgdes, udensapgdes un Kkanalarijas sistmu darlbu, to
uzturlSanu, agriju un bopjumu nowrSanu, kontrat So sistmu racionalu
izmantoSanu;

2.1.3. organigt nepiecieSam inventra, nebdu, iekartu, tehnikas un mateiu
lecadi, to wuzglaBSanu, uzskaiti un sadali, nodragtin pamatidzeKu
saglalasanu, organig un piedaties to inventarizcijas;

2.1.4. nodroSiat Jirmalas pilstas domes administiatis ekas Jomas iel1/5 telpu
kosnEtisko remontu un domes invardé remontu;

2.1.5. nodrosiat kancelejas pkai, papra iecudi, lietvedbas matedlu un viztkarsu
pagitiSanu;



3.1.

3.2.

2.1.6. nodroSiat domesegka un ga#zas Jomas i@l 1/5 kartibu un 1ribu, nodroSiat
apsardzes un ugunsdfods sistmas uztugSanu;

2.1.7. organizt un nodroSiat domes darbiniekiem nepiecieSamo telekomaoiji
pakalpojumu kvalitti un racioralu izmantoSanu un servisu;

2.1.8. nodrosiat biroja tehnikas (kogaji, faksi, telefona apati, mobilie telefona
apaéti, pagra izricinataji, prezenicijas tehnika u.t.t.) iegli, organizt Sis
tehnikas apkopi un remontu;

2.1.9. nodroSiat transportidzeu iecadi Jirmalas pilstas domes vaja@lzam,
organiZt un koordigt dienesta transportizeHu izmantoSanu domes
darbinieku, viesu un nepiecieSamo kravuvadiSanai, nodroSit degvielas
u.c. apkopesidizelu iecadi, transportidzelu uztugSanu tehniskkartiba un
remontu, civiltiesisko apdroSisanu;

2.1.10. nodrosiit prezericijas vajadibas un pakumus, domes valdas uzdevum

nodrosSint prezenicijas vajadmas;

2.1.11. atbilstoSi Nodas kompetencei orgarizun kontroét pasvalabas iepirkumu

procediras, pakalpojumu un citu pagumu norisi;

2.1.12. sagatavotadmalas pilstas domesémumu projektus, armalas pilstas

domes priek&sictaja un izpilddirektora kojumus Nod#as kompeteric
€s0S5ajos ja@jumos.

3. Nodalas vadiba un struktiira
Noddu vada nodias vadajs, kura kompetence ir noteikta Sajolikuma un amata
apraksi. Noddas vadtajs ir tieSi pakauts drmalas pilstas domes
izpilddirektoram. Nodks vadaju apstiprina amatJirmalas pilstas dome.

Noddas darbiniekus pim darla un atbtvo no darba @rmalas pilstas domes
izpilddirektors. Nodis darbiniekus (iemot Nod#as vadaju) pienem darl
pamatojoties uz Nodas vadtaja ieteikumu.

3.3. Noddas vadtijs:

4.1.

4.2.

4.3.

3.3.1. pino, organiz un vada Nodas darbu;

3.3.2 nosaka nodlas darbinieku pieskumu sadali un orgaréizNoddai noteikto
uzdevumu izpildi;

3.3.3 sekm darbinieku kvalifikiciju, izglitibas un profesiata Iimepa
paaugstiasanu;

3.3.4. ir atbildgs par Nodks savlaitgu un kvalitatvu izpildi un atbildgs par
Noddas funkciju veikSanu atbilstoSi likumu un citu n@fmo aktu,
paSvald@bas Emumu un Nodgs nolikuma prabam.

4. Nodalas dar binieku pienakumi un tiesibas
Noddas darbinieku amata pighumus nolikura noteikto uzdevumu izpiklnosaka
izpilddirektors, darbaiumi un amata apraksti.

Noddas darbinieki saska& ar nolikumu pilda citus Nodas vadtaja noteiktos
lidziga rakstura un kvalificijas uzdevumus.

Uzdevumu izpildei Nodas darbinieki sadarbojas ar aoit Jirmalas pilstas
paSvaldbas struldrvieribam, iesidem un kapitlsabiedtbam.

4.4.Darba organicijas lartibu Nodda nosaka drmalas pilstas domes izpilddirektora

izdotie iek$jie normaivie akti.



4.5.Noddas vadtaja promhitnes laild Noddas darbu vada Notis vadtaja vietnieks vai

ar lirmalas pilstas domes izpilddirektorakojumu noteikts Nodas darbinieks.

4.6. Noddas darbinieki ir atbiltyi par sag@ kompeteng esoSo uzdevumu izpildi atbilstoSi

4.7.

normaitvo aktu pragam.

Pagivigi paaugstiat savu profesioglo Iimeni, piedaties semiaros, kursos,
konferenés un pieredzes apmas par Nodis kompeteric esoSajiem
jautagjumiem.

4.8. Noddas darbiniekiem ir tigbas:

4.8.1. piepras un saemt no drmalas pilstas domes struitvienibam, iesadem,
kapitalsabiedtbam informaciju un dokumentus, kas nepiecieSami Nada
funkciju veikSanai;

4.8.2. noteikt drmalas pilstas domes pamadizeu, maz¥értiga invenara
norakstSanas nepiecieSabu un veikt noraks$anu;

4.8.3.iesniegt @rmalas pilstas domes izpilddirektoram priekSlikumus Ntma
darba uzlaboSanai;

4.8.4. organiet iepirkumus, kuruigumcena ir zefika par Publisko iepirkumu
likuma noteikto igumcenu slieksni,akot no kura nepiecieSams pierot
publisko iepirkumu proceadas. Par iepirkumiem pamjot lepirkumu
birojam.

5. Paregjas noteitkumi

5.1. Nolikums stjas sggka 2008.gada 1.febaui.

PriekSgdetajs R.Munkevics



