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| Visparigie noteikumi

1. Nolikums nosakatdmalas pilstas domes Inforatikas nodgas (turprak teksh -
Nodda) uzdevumus, struktu un darba organiziju.

2. Nodda ir Jirmalas pilstas domes struiitvieriba, kuru koordid un parrauga
Jirmalas pilstas domes izpilddirektors.

3. Noddu izveido un likvid&, ka aif Noddas darbinieku skaita sarakstu un nolikumu
apstiprina drmalas pilstas dome.

4. Nodda sav darta ievero Latvijas Republik spgeka esoSos normatos aktus un
Jarmalas pilgtas iek8jos unargjos normaivos aktus.

Il Nodalas uzdevumi

5. Noddas galvenie uzdevumi ir:

5.1. izstadat priekSlikumus un koordit Jirmalas paSvaithas vienotu inforricijas
tehnol@iju straggiju, taktiku un atistibas virzienus;

5.2. izstadat priekslikumus, organé, koordiret un realizt datortehnikas un
datorprogrammu nodroSijuma jaujumus dirmalas pasSvaitias iestdes domes
apstipririta budzeta un noteiks kartibas ietvaros;

5.3. nodrosiat elektronisks parvaldes ievieSanu pasvatd Jirmalas pilstas domes
apstiprirata budzeta un noteiks$ kartibas ietvaros;

5.4. tehniski nodroSit un ekspluat Jirmalas pilstas domes struitvieribu un
ilestizu korporaivo datu parraides iklu;

5.5. veikt Jdirmalas pilstas domes struigtvieribu un iestzu datu Bzu
administesanu;

5.6. nodroSiat sadaribbu un elektronisko datu apmai ar valsts prvaldes
institacijam;

5.7. tehniski nodroSit un ekspluat Jirmalas pilstas domes struitvieribu un
iestzu lokalos datu prraides iklus;

5.8. veikt dirmalas pilstas domes struitvienibu un iesizu datu prraides iklu
drodbas uzraudbu;
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5.9. veikt dirmalas pilstas domes strugtvieribu un iestzu programmairas
jaunirgjumu uzraudibu;

5.10. nodrosSiat informacijas sisEmu ievieSanu un daitu atbilstosSi drmalas
paSvaldbas darba specifikai;

5.11. nodroSiat Jirmalas pilstas domes struitvienibu un iestzu rciba esods
datortehnikas un tehnisko @ku ekspluatciju un apkopi;

5.12. veikt programmatas instalcijas, K af programmairas jaunigjumu
instakcijas;

5.13. apziat domes un pasvaloas iestzu lietogju tehniskis vajadzbas;

5.14. veikt mateglu un pamaidzeKu uzskaiti;

5.15. sagatavot iepirkumu tehniskspecifikicijas;

5.16. veikt drmalas pilstas domes struitvieribu un iestzu lietogju konsuléSanu
darbam ardarmalas paSvaithas informacijas sistmam;

5.17. organizt elektronisko pakalpojumu sniegSanu wgdijiem.

11 Nodalas vadiba un struktira

Noddu vada Nodks vadtajs, kura kompetence ir noteikta Sajolikuma un amata
apraksi. Noddas vadtajs ir tieSi pakauts drmalas pilstas domes izpilddirektoram.
Noddas vadtaju apstiprina amatJirmalas pilstas dome.

Noddas vadtajs organiz Noddai nodoto uzdevumu izpildi un ir atbilgs par
Noddas uzdevumu unadmalas pilstas domes priek8détaja/ vietnieku un/vai
izpilddirektora tkojumu savlaitgu un kvalitatvu izpildi.

Noddas vadtajs nosaka nodas darbinieku pieggkumu sadali un orgariéznoddai
nodoto pieakumu izpildi.

Noddas darbiniekus pieem darld un atlaiz no darbatdmalas pilstas domes
izpilddirektors. Nodgas darbiniekus (iemot Nod#as vadaju) pienem darla
pamatojoties uz Nodas vadtaja ieteikumu.

Noddas vadajs:

10.1. organiz noddas darbu un ir atbiigs par tai noteikto uzdevumu izpildi lai
atbild par nodms funkciju veikSanu atbilstoSi Latvijas Republiké&simu un
citu normaivo aktu, pasvalthas Emumu un nodias Nolikuma prakam;

10.2. @irstav Noddu tas kompeteng esoSajos ja@jumos;

10.3. gatavo un saskadomesdmumu projektus saitta ar Noddas jaujumiem;

10.4. izstida Noddas darbinieku piestkumu sadali un amata aprakstus;

10.5. nodroSina finansu un Statu distipk ie€roSanu;

10.6. kontrot budzei pieirto Iidzelu raciorilu izlietojumu;

10.7. kontra¢ uzeémgju izpildito darbu, igumsaisbu garantijas par Nodgks
kompeteng esoSiem jaa@umiem;

10.8. organiz apspriedes un piedal dazda Emepa semidros, konferengs un
apsprieds ar infornacijas tehnolgijam saisttiem jauijumiem;

10.9. ar domes priek&detaja vai izpilddirektora ikojumu piedals atseviBu
komisiju, darba grupu un projektu ievieSanas toardarla;

10.10. izskata iedwotaju iesniegumus, wzibas un priekSlikumus, sniedz
konsul&cijas pasSvaltbas iestdem Noddas kompetences ietvaros;
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10.11. apzina lietaju tehniskis vajadzbas, piedals budzeta projekta izate
Noddas kompetences jajiimos;

10.12. sagatavo &lzienus par domesrhumu projektiem unigumu projektiem
Noddas atbildba esoSos jagjumos;

10.13. reizi mine§ sniedz atskaiti domes Vi par Nodis kompeteri esoSo
jautajumu izskaitSanas gaitu.

IV Nodalas dar binieku pienakumi un tiesibas

Noddas darbinieku amata pighumus S& nolikuma noteikto uzdevumu izpildei
nosaka drmalas pilstas domes izpilddirektors darliglma un amata aprakst

Uzdevumu izpildei Nodas darbinieki sadarbojas araoit Jirmalas pilstas domes
struktirvieribam un Jirmalas pilstas pasvalibas iestdem.

Noddas darbinieki ir atbilthi par sa@ kompetené esoSo uzdevumu izpildi
atbilstoSi normavo aktu pragam.

Padivigi paaugstiat savu profesicdlo Ilimeni, piedaties semiaros, kursos,
konferenés un pieredzes apmas par Nodks kompetericesoSajiem jagjumiem;

Noddas darbiniekiem ir tigbas:

15.1. pieprag un saemt no domes govaldem, noddam, pasvaltbas iestdem un
organizcijam nepiecieSamo inforfsiju un dokumentus nog¢ks uzdevumu un
funkciju veikSanai;

15.2. Nod#as galveno uzdevumu rigfark iesaisit citas domes nodias un to
specilistus, pieaiciat ekspertus;

15.3. organiat apspriedes un piedaés daida Emepa semiaros, konferengs un
apsprieds par nodms kompetericesoSajiem jagjumiem;

15.4. organizt iepirkumus saska ar Jirmalas pilstas dom noteikto iepirkumu
veikSanas #&rtibu.

V Paregjas noteikumi
Nolikums stjas sggka 2010.gada 5.febéti.

Ar nolikuma spka stiSanos sgku zau@ Jirmalas pilstas domes 2008.gada
31.janvira nolikums Nr.13 ,drmalas pilstas domes inforatikas p@rvaldes
nolikums”.

PriekSgdetajs R.Munkevics



