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Jirmalas pilsetas domes centraligtas gramatvedibas nolikums
| Visparigie noteikumi

1. Nolikums nosaka tdmalas pilstas domes centratitis g@amatvedbas (turprak
tekst - Gramatvedba) uzdevumus, strulkiu un darba organiziju.

2. Gamatvedba ir Jirmalas pilstas domes struktvieriba, kuru koordia un garrauga
Jarmalas pilstas domes izpilddirektoram.

3. Gamatvedbu izveido un likvi@, ka anf Gramatvedbas darbinieku skaita sarakstu un
nolikumu apstiprinatrmalas pilstas dome.

4. Grmmatvedba saw darla ievero Latvijas Republik speka esoSos normatos aktus un
Jarmalas pilgtas iek8jos unargjos normaivos aktus.

Il Nodalas uzdevumi

5. Gm@amatvedbas galvenie uzdevumi ir:

5.1. veikt paSvaltthas un domes finansudkelu nerktiecigu izlietojumu atbilstoSi
Jirmalas pilstas domes apstipdtajam budzetam, normab aktu pragam un
Jirmalas pilstas domesikojumiem;

5.2. veikt paSvalthas un domes@®mumu un izdevumu kases un faktisko uzskaiti;

5.3. veikt gAmatvedbas funkciju izpildi ciim paSvaltbas budzeta iesdem,
atbilstoSi domes noteiktakKibai;

5.4. nodroSiat Latvijas Republikas likuma ,Par gnatvedbu” u.c. normawvo aktu
levéroSanu jawjumos, kas saigt ar pasSvaltbas un drmalas pilstas domes
pamatbudzeta, sp@ati un ziedojumu budzZetag@mumu un izdevumu uzskaiti,
atskaisSu sagatavoSanu un finangsaélu uzskaiti;

5.5. nodroSiat Gramatvedbas dokumentu noforBanu atbilstoSi normao aktu
pragbam un atbilstoSi apstipratajai lietu nomenklairai un nodot tos glasanai
arhiva;

5.6. veikt savlaitgu Jirmalas pasSvaittas un domes gadarpkata sagtiiSanu;

5.7. nodroSiat domes matezlo vértibu un pamattizeku gramatvedbas uzskaiti un
piedatties to inventarizcija;



5.8. sagdidit meneSa, ceturk@ un gada grskatus Latvijas Republikas Valsts kasei,
Valsts imémumu dienestam, statistikai u.c. Latvijas Repulslikeormatvajos
aktos parediajam institicijam;

5.9. nodroSiat savlaiGgus nogkinus ar umémumiem, iestdém par sniegtajiem
pakalpojumiem un ieglatajam pre@m apstipriata budzeta ietvaros atbilstoSi
noskgtajiem igumiem un citiem n@kinu attaisnojuma dokumentiem atbilstosi
naudas gismas iesgam;

5.10.sniegt operato informaciju domes vaitbai un depditiem par paSvaithas un
domes finanSu resursiem;

5.11.sniegt metodiskos maolijumus no pasSvaitias budzeta finadjam institicijam
par gimatvedbas organizciju, uzskaiti, @rskatu sadadiSanu un iesniegSanas
kartibu;

5.12.nodrosSiat paSvald@bas institiciju uztugSanai paredi#o lidzeKu uzskaiti un
izlietojumu atbilstoSi apstipratajam budzetam, Latvijas Republikas Ministru
kabineta noteikumos unirnalas pilstas domes normatjos dokumentos
noteiktapm prasbam;

5.13.veikt pasSvalthas un drmalas pilstas domes saidtu un prafu uzskaiti
atbilstoSi drmalas pilstas domes noteiktai akiibai un Latvijas Republikas
normaivo aktu pragham, sagatavojot nok&o makajumu sarakstu ne &k ka
reizi gadi un iesniedzot to juridiskaiapvaldei piedzpai;

5.14.pimemt Jirmalas pasSvaitias institiciju parskatus un saatit ménesa, ceturkm
un gada paSvaidas kopsavilkuma goskatu par iggmumiem un izdevumiem
Latvijas Republikas norma aktu noteikd kartiba;

5.15.sagiit finanSu @rskatus par armalas pilstas domes unas strukiirvieribu
budzeta izpildi Latvijas Republikas normat aktu noteikd kartiba;

5.16.sagdit Jirmalas pilstas domes ig@mumu un izdevumuaimes pamatojoties uz
atbildigo struktirvieribu iesniegtiem pieprgamiem un veikt to izpildes uzskaiti
apstipririta budzeta ietvaros;

5.17.veikt paSvaithas un drmalas pilstas domes aktu un pas/u gramatvedbas
uzskaiti; apekinat darba samaksu degtiem, darbiniekiem u.c. fizigkn
persoam atbilstoSi domes nagjtajiem igumiem, Emumiem, Tkojumiem un
vadbas nofidijumiem; organizt kases darbu savlagai naudas s@msanai un
izdoSanai;

5.18. izstidat un sagatavotiltakai izskaiSanai un apstipri$anai normavo aktu vai
normaivo aktu grogumu projektus, kas reglameénGramatvedbas kompeterc
es0S0s jadajumus dirmalas pilstas domes ietvaros;

5.19.akumut paSvald@bas finansSu resursus un veikt paSuadd budzeta finaa®
institiciju norkinu kontu atérSanu un apkalpoSanu;

5.20.pimemt, @rbaudt un apstkdat pasSvaldbas institiciju mak&jumu uzdevumus,
skaidas naudas izmaksdekus un ar kretiestides starpniabu tos izpildt
atbilstoSi apstipriita budzeta igemumu, izdevumuamém, pielikumiem u.c.
naudasidzeHlu izlietojuma programam;



5.21.nepigemt izpildei paSvaltbas instiiciju iesniegtos malkkgumu uzdevumus un
skaidas naudas izmakstekus, ja nagkinu dokumenti nav sagatavoti atbilstosi
normaivo aktu pragam un domes noteiktajaiktiibai;

5.22.katru dienu g¢ paSvaltbas instiiiciju norkinu kontos veiktagm opefcijam
aprkinat kontu atlikumus, uzskait lidzeku kustbu, izsniegt ndxkinu kontu
izrakstus;

5.23.veikt citus uzdevumuss@ augsikstavosu instificiju piepraguma, saskg ar
normatvajiem dokumentiem atbilstoSi kompetencei.

[l Gr amatvedibas uzskaites KrtoSanas pamatprasbas

6. Gamatvedba pkarto ta, lai Gramatvedbas jaudjumos kvalificGta tred persona
vargtu gat skaidru priekSstatu parmidnalas pilstas domes finanglio stavokli, tas
saimnieciskajiem dgumiem noteikd laika posm, ka af lai vartu konstadt katra
saimniecisk daffjuma skumu un izsekotatnorisi.

7. Gamatvedba tiek rejistréti  visi saimnieciskie dajumi, pamatojoties uz
attaisnojoSiem dokumentiem un iegratojami gimatvedbas registros, atbilstosi
speka esoSiem likumiem un citiem norrinem dokumentiem.

8. Gmmatvedbas sniegtai inforacijai jabat: patiesai, satizinamai, savlaitgai, pilngai
un saprotamai.

9. Visi saimnieciskie ddumi tiek dokumeridti, nowertéti naudas izteikss un
iegramatoti gamatvedbas registros sisterfitiska kartiba un ie\erojot hronolgiju.

10. lerakstiem rgstros pbit pilnigiem un pretziem. Nav pigaujami ieraksti, kuru saturs
vai izmantotie rari atXkiras no attaisnojuma dokumentosaatajiem.

11. irmalas pilstas domes saimnieciskie gami tiek iegamatoti, pamatojoties uz
attaisnojuma dokumentiem. Lai izdar koriggjoSus ierakstus, par attaisnojuma
dokumentiem kalpo Gmatvedba sagatavotas gmatvedbas izzhas, Ku#s ir visi
nepiecieSamie paskaidrojumi un juridiska dokumeatarosie rekviiti.

12. Visi labojumi un grogumi registros tiek pamatoti ar pievienotiem dokumentiem va
noradot, kur tie atrodami.

13. Attaisnojuma dokumentos adima $ida infornacija (rekviati):
13.1. unémuma nosaukums, juridisladrese;
13.2. reistracijas numurs Ugemumu registra, nodoku makéataja kods;
13.3. dokumenta nosaukumskins, kvts, akts, izaa, utt.);
13.4. dokumenta sagatavoSanas datums;
13.5. saimnieciskdafjuma apraksts;

13.6. saimniecisk dafjuma neri (daudzums, ®rvieribas, viefbas cena,
kopsumma);

13.7. par saimniecisko darmu veikSanu un inforatijas pareibu atbildgo
amatpersonu paraksti undtsifiejums;

13.8. pakalpojumu s&mgja nosaukums, ggstracijas numurs, juridiskadrese;
13.9. dokumenta izpildes ternsi



13.10. citi (personas kods, pases dati, u.c.).

14. Mainoties normato aktu prabam gramatvedbas uzskait tiek pientrotas jaubkas
normas.

15. Uzskaite gimatvedba tiek kartota Latvijas Republikas normasjos aktos noteikt
kartiba, licenc&taja gramatvedbas datorprograman

16. Attaisnojuma dokumenti izmantojami ierakstuaizénai gimatvedbas registros un
kontos, lai sistematitu tajos ietverto inforrciju. Pec dokumentu frbaudes uzat
noradams gamatojums - uz kuru kontu delaeuun kredta attiedgais dafjums
iegramatots.

17. Iirmalas pilstas domes priek8detajs vai izpilddirektors (kompetefacatbilstoSi
domes nolikumam) patstigi izvélas un nosaka iek@ attaisnojuma dokumentu
veidlapu formu un saturu, ja pagbSie tiesbu akti nereglameatattiedgo dokumentu
formu, saturu un rekvis.

IV FinanSu parskatu sagatavoSanas visirigie principi
18. Iirmalas pilstas domes saimniecigk darlibas @arskata gads aptver 12emesus un

sakit ar kalendro gadu.

19. FinanSu frskats nodroSinaatlietotajus - ar patiesu un piigu Gamatvedbas Tciba
es0So inforraciju par saimniecisis darlibas rezulitiem un finangilo stavokli.

V Gramatvedibas tiegbas

20. Gamatvedbai ir tiegbas:

20.1. pieprag un saemt Gamatvedbas daribas nodroSiiBanai nepiecieSamo
informaciju no domes strulitvienibam un ciatm pasSvaltbas institicijam;

20.2. piepras un saemt Gamatvedbas darba orgarizanai nepiecieSamo
tehnisko un organizatorisko nodrogumu;

20.3. nepiecieSaiibas gaguma iesniegt vatbai prasbu aptugt vai ierobezot
paSvaldbas institiciju finang€jumu, atbilstoSi Latvijas Republikas likuma
.Likums par budzetu un finanSu viadi” pragbam;

20.4. paSvaldbas nogkinu kontos esoSos #wos finansSu idzeKus noguldk
terminnoguldjumos normatvo aktu noteilkd kartiba un atbilstoSi budzeta
noddas priekslikumiem;

20.5. sisteratiski  paaugstiat ~ Gramatvedbas  darbinieku  profesialo
kvalifik aciju;

20.6. organigt apspriedes un piedaés daZda imepa semiaros, konferengs,
apsprieds, par gimatvedbas kompetericcesoSajiem jagjumiem;

20.7. iesniegt priekSlikumus wrkmalas pilstas domes izpilddirektoram
Gramatvedbas darba uzlaboSanai;

20.8. ar drmalas pilstas domes priek8detaja un /vai izpilddirektora piekriSanu
gramatvedbas galveno uzdevumu riggark iesaisit citas Jdirmalas pilstas
domes struKirvieribas un to speglistus, pieaiciat ekspertus.

VI Nodalas vadba un struktira
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21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.
31.

Gamatvedbu vada Gimatvedbas va@tajs (galvenais dgimatvedis), kura
kompetence ir noteikta $apolikuma un amata aprakstGramatvedbas vawtajs ir
tieSi pakauts drmalas pilstas domes izpilddirektoram. @natvedbas vattaju
apstiprina amatJirmalas pilstas dome.

Gamatvedbas vaitajs (galvenais dgimatvedis) organi& Gramatvedbai nodoto
uzdevumu izpildi un ir atbilys par Gimatvedbas uzdevumu un augkstavoSo
amatpersontikojumu savlaitgu un kvalitatvu izpildi.

Gamatvedbas vaitajs (galvenais gimatvedis) E kreditrikotajs ar otd paraksta
tiegbam paraksta n@kinu dokumentu.

Gamatvedbas darbiniekus piem un atbivo no darba domes izpilddirektors
saskaojot to ar Gimatvedbas va@taju.

VIl Gr amatvedibas darbinieku tiedbas un pierakumi

Gamatvedbas darbinieku amata p@&umus S& nolikuma noteikto uzdevumu
izpildei nosaka wrmalas pilstas domes izpilddirektors darb#guma un amata
apraksi.

Uzdevumu izpildei Gmatvedbas darbinieki sadarbojas araait Jirmalas pilstas
domes struKirvieribam un dirmalas pil§tas pasSvaldbas iestdem.

Gamatvedbas darbinieki ir atbiliyi par sag kompeteng esoso uzdevumu izpildi
atbilstoSi normavo aktu pragam.

VIl Gr amatvedibas darhibas tiesiskuma nodroSiaSana

Gamatvedbas daribas tiesiskumu nodroSina Zamatvedbas vaidtajs (galvenais
gramatvedis) un Gmmatvedbas amatpersonas atbilstoSi savai kompetencei.
Gramatvedbas vattajs (galvenais dgimatvedis) ir atbilths par Gimatvedbas
ieksgjas kontroles un grvaldes Emumu @rbaudes sistmas izveidoSanu un dabuw.

Gamatvedbas izdoto administrato aktu vai faktisko icibu var apsidét pie
Jirmalas pilstas domes izpilddirektora.iximalas pilstas domes izpilddirektora
lEemumu par apsttcto administraivo aktu vai faktisko icibu var prsadzet
Administraivaja rajona ties.

IX Nosleguma jautajumi

Nolikums stjas sggka 2010.gada 5.febéui.

Ar § nolikuma siSanos sfka atat par sgku zau@jusu Jirmalas pilstas domes
2009.gada 9.afja nolikumu Nr.20 ,drmalas pilstas domes centralitas
gramatvedbas nolikums”.

Prieksgdetajs R.Munkevics



