LATVIJAS REPUBLIKA
JURMALAS PILS ETAS DOME

NOLIKUMS
Jurmak

2010.gada 4.febrdari Nr. 30

(protokols Nr.3, 14.punkts)

Jurmalas pilsetas domes dr/oklu nodaas nolikums

| Visparigie noteikumi
1. Nolikums nosakaiimalas pilstas domes drzoklu noddas (turpnak teksh - nodda)
uzdevumus un darba orgafcgu.

2. Nodda ir Jirmalas pilstas domes struiitvieriba, kuru koordid un p@Errauga
Jarmalas pilstas domes izpilddirektors.

3. Noddu izveido un likvi&, ka aif Noddas darbinieku skaita sarakstu un nolikumu
apstiprina drmalas pilstas dome.

4. Nodda sav darka ievero Latvijas Republik spcka esoSos normafos aktus un
Jirmalas pilstas iek8jos unargjos normaivos aktus.

5. Savas funkcijas Noda veic, sadarbojoties ar @ Jirmalas pilstas domes
struktirvieribam, iesidem, kapitlsabiedtbam.

Il Nodalas galveras funkcijas

6. Veikt pagskumus saistus ar pasSvaithas paldzibu davokla jautijumu risiraSan.
7. Nodrosirat personu diwesvietas dekl@Sanas funkcijas izpildiidmalas pilsta.

[l Noda las vadba

8. Noddu vada Nodks vadtajs, kura kompetence ir noteikta $ajolikuma un amata
apraksi. Noddas vadtajs ir tieSi pakauts drmalas pilstas domes izpilddirektoram.
Noddas vadtaju apstiprina amatJirmalas pilstas dome.

9. Noddas vadtajs organiZ Noddai nodoto uzdevumu izpildi un ir atbilgs par
Noddas uzdevumu un augkstaivoSo amatpersonu ikojumu savlaitggu un
kvalitativu izpildi.

10.Noddas vadtajs ir atbildigs par Nodki noteikto uzdevumu izpildi,akar atbild par
Noddas funkciju veikSanu atbilstoSi likumu un citu n@io aktu, paSvalthas
[emumu un Nodkes nolikuma prabam.



11.Noddas vadtajs vienu reizi mnes sniedz domes vaphi atskaiti par nodas
kompeteng esoso jadjumu risiraSanas gaitu.

12.Noddas darbiniekus ptem darld un atlaiz no darbadadmalas pilstas domes
izpilddirektors. Nodks darbiniekus (iemot Nod#as vadtaju) pienem darla
pamatojoties uz Nodas vadtaja ieteikumu.

IV Nodalas uzdevumi
13.Veikt Jirmalas iedwotaju, kuri tiesgi saemt paidzibu dzavokla jaugjumu
risinaSara, uzskaiti un risiat jaugjumus, kas saigt ar s patdzibas sniegSanu.

14.Veidot paldzibas rgistru par persaam, kuras ir tieggas saemt paSvaltbas
palidzibu davokla jauijumu risiraSara.

15.Veidot resistru par persaim, kuras izglgtas no patlzibas rgistra, kad zudusSi
apstikli taja atrasties.

16.Veikt paSvaldbai piederoso neigto dzvojamo telpu uzskaiti.

17.Sagatavot prieksSlikumusgikmalas pilstas domei un Dzoklu komisijai un noforrat
dokumentus par personugigtraciju paSval@bas paldzibas saemSanai dixokla
jauajumu risiraSara, izskgSanu no rgstra, davojamo telpu apmau, davojamo
telpu res fgumu groxrsanu un paSvaidas lietojum iegatu davojamo telpu
izireSanu.

18.AtbilstoSi savai kompetencei veikt danhs dzvojamo telpu athwoSanas pabalsta
izmaksai denacionakto namuirniekiem, kuri lietojusi ¥ davojanas telpas idz
ipasSuma tiegbu atjaunoSanai un piekritusi amaot irétas davojanis telpas.

19.AtbilstoSi savai kompetencei veikt daohs kida paSvaliba sniedz padizibu davokla
jautajumu risiraSars, attiedba uz davojamo telpu remontu.

20.Registret zinas par personu dekéo dzavesvietu.

21.NodrosSirat personu sniegto i datoriZtu apstidi, aizsardibu, saglabSanu.
22.Aktualizet datus led/otaju registra.

23.Anulét noteiké kartiba personu snie@s zinas par dekl@to davesvietu.

24.Sniegt likuna noteiktaj kartiba dzvojamo naju irniekiem, ipasniekiem un @u
tiesiskajiem valdajiem ledavotaju registra ieklauBis zinas: dzvesvietas izzias;
deklagto personu sarakstus un statistisko infacijo.

25.Nodrosirat Jirmalas pilstas domes Dzoklu komisijas darbu.

26.Veidot noddas arfivu un lietvedbu atbilstoSi normato aktu pragam un Jdirmalas
pilsetas domd apstipriritajai lietu nomenklairai.

V Nodalas darbinieku tiegbas un pierakumi

27.Noddas darbinieku amata pighumus S& nolikuma noteikto uzdevumu izpildei
nosaka drmalas pilstas domes izpilddirektors darliguma un amata aprakst

28.Uzdevumu izpildei Nodas darbinieki sadarbojas araoit Jirmalas pilstas domes
struktirvieribam un Jirmalas pilstas pasvaltbas iestdem.
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29.Nodda darbinieki atbild par nodles kompetericesoso jad@umu risiraSanu atbilstosi
Latvijas Republikas normab aktu pragam.

30.Noddas dariibas tiesiskumu nodroSina Ndda vadtajs un amatpersonas atbilstoSi
amata aprakstnoteiktajai kompetencei.

31.Pasivigi paaugstiait savu profesioflo limeni, piedaties semiaros, kursos,
konferenés un pieredzes apmas par Nodkas kompetericesoSajiem jagagjumiem.

32.Noddas darbiniekiem ir tigbas:

32.1. pieprag un saemt no drmalas pilstas domes struistvieribam, pasvaltbas
iesedem un kapitlsabiedtbam nepiecieSamo inforgiju un dokumentus
noddas uzdevumu veikSanai;

32.2. Nod#as galveno funkciju un uzdevumu rig$ars iesaisit citas domes
strukftirvieribas un to spedlistus;

32.3. organigt apspriedes un piedaés daZdu megpu semiaros, konferengs,
apsprieds par Nodis kompetericesoSajiem jad@gjumiem;

32.4. organigt iepirkumus, kuru ipumcena ir zef@ka par Publisko iepirkumu
likuma noteikto fgumcenu slieksni, akot no kura nepiecieSams pi&rmt
publisko iepirkumu proceudtas. Par iepirkumiem pagwjot lepirkumu birojam.

VI Administrat ivo aktu vai faktiskas ricibas apstideSanas krtiba

33.Noddas izdoto administrato aktu privaitpersona apgul pie dirmalas pilstas domes
izpilddirektora. drmalas pilstas domes izpilddirektoraéhumu par apsibeto
administraivo aktu privatpersona frsidz Administraiva rajona ties.

34.Noddas amatpersonas vai darbinieka faktisiciou privatpersona apgu, versoties
pie Noddas vadtaja.

VII P arejas noteikumi

35.Nolikums stjas sgka 2010.gada 5.febéti.

36.Ar S nolikuma spka staiSanos sgku zau@ Jirmalas pilstas domes 2008.gada
31.janara nolikums Nr.5 ,drmalas pilstas domes dzoklu noddas nolikums”.

Prieksgdetajs R.Munkevics



