LATVIJAS REPUBLIKA
JURMALAS PILSETAS DOME

INSTRUKCIJA

2011.gada 21.julija Nr. 1

Jirmala (protokols Nr. 13, 5.punkts)

Jurmalas pilsétas paSvaldibas budZeta izstradasanas, apstiprinaSanas, izpildes un
kontroles kartiba

Izdota saskana ar Latvijas Republikas
Valsts  parvaldes iekartas likuma
72.,73.pantiem, Latvijas Republikas
Likumu par budzetu un finanSu vadibu un
Latvijas  Republikas  likumu  ,Par
paSvaldibu budzetiem”

I Visparigie jautajumi

1. Instrukcija nosaka kartibu, kada tiek izstradats, apstiprinats, grozits, izpildits Jurmalas
pilsétas paSvaldibas budZets, ka arT nodroSinata Jurmalas pils€tas pasvaldibas budZeta
i1zpildes kontrole un atbildiba par finanSu vadibas procesu pasvaldiba.

2. Instrukcija attiecas uz visam Jurmalas pils€tas pasvaldibas budzeta finansétajam
institicijam un komersantiem, biedribam, nodibinajumiem un agentram, ja tam ir
pieskirti pasvaldibas budZeta Iidzekl:.

3. Jurmalas pilsétas pasvaldibas budzets ir finanSu instruments Jirmalas pasvaldibas
politikas 1istenoSanai atbilstoSi likumos ,Par pasvaldibam” un ,Par valsts un
pasvaldibu finanSu lidzeklu un mantas izSkérdeéSanas novérSanu” noteiktajam
normam.

4. Jurmalas pils€tas paSvaldibas budZzets sastav no pamatbudZeta un speciala budzeta.
Specialaja budzeta tiek uzskaititi Jirmalas paSvaldibas Attistibas fonda un
pasvaldibas budZeta iestad€s sanemtie ziedojumi vai davinajumi ar noraditu mérki vai
bez ta. Pamatbudzets ir budZeta dala, kura satur normativajos aktos noteiktos
paSvaldibas un pasvaldibas budzeta iestazu ienémumus, iznemot speciala budzeta
ienémumus, ka arT apropriacijas, kuru finansésanas avoti ir pamatbudZeta ien€mumi.

5. Informativiem meérkiem un analizei var tikt veidots paSvaldibas konsolidétais
kopbudzets, kas ir budzeta dalu — pamatbudzeta un speciala budzeta — kopsavilkums.

6. Jurmalas pasvaldibas budzets ir dokuments, kas ietver:

6.1. skaitlisku informaciju par pasvaldibas budZeta ien€mumiem atbilsto§i Ministru
kabineta noteiktajai budzeta ienémumu klasifikacijai;

6.2.datus par iepriek$¢ja saimnieciska gada lidzeklu atlikumu, ka ari datus par
budzeta deficita finans€Sanu atbilsto§i Ministru kabineta noteiktajai budzeta
finans€Sanas klasifikacijai;



6.3. katrai budzeta finansétai institlicijai programmas, apakSprogrammas vai projekta
istenoSanai pieskirto Iidzeklu apméru saskana ar Jarmalas pasvaldibas noteikto
budZzeta izdevumu klasifikaciju atbilstoSi ekonomiskajam un funkcionalajam
kategorijam;

6.4.informaciju par visam pasvaldibas saistitbam, t.sk. ilgtermina saistibam,
sniegtajiem galvojumiem un parada saisttbam atbilstoSi Ministru kabineta
noteiktajai parada uzskaites klasifikacijai;

6.5. informaciju par specialo budzetu (ziedojumiem un davinajumiem);

6.6. paskaidrojuma rakstu pie Jirmalas pasvaldibas budzeta;

6.7. citu informaciju, ko dome atzist par nepiecieSamu.

II Finans$u vadiba

7. FinanSu vadibas procesu paSvaldiba nodroSina Jirmalas pilsétas dome, izveidojot
atbilstoSas pasvaldibas struktiiras un nosakot to pienakumus un atbildibas lIimeni.

8. FinanSu vadibas mérkis pasvaldiba ir efektivas sisteémas radiSana, kas nodroSina
lietderigu un racionalu Jirmalas pils€tas paSvaldibai pieejamo lidzeklu izmantoSanu
atbilsto$i pienemtajiem Jiirmalas pils€tas domes lémumiem.

9. Jurmalas pilsétas domes prickssédétajs vada un atbild par finansu vadibas procesu
paSvaldiba.

10.FinanSu vadiba sevi ietver finanSu resursu nodrosinasanu, budzeta projekta
sastadiSanu, pasvaldibas budzZeta apstiprinaSanu un grozijumu veikSanu, kartgja gada
budzeta izpildi, likviditates nodroSinasanu, brivo apgrozamo lidzeklu parvaldiSanu un
budzeta lidzeklu izlietojuma kontroles nodroSinasanu.

I11 BudZeta projekta sastadiSana un apstiprinasSana

11.Jurmalas pilsétas domes Budzeta nodala sastada sakotn€jo pasvaldibas ienémumu
dalas prognozi nakamajam budzeta gadam, veicot iepriek$€jo periodu ien€mumu
dalas izpildes analizi, izvert€jot spéka esoSas un paredzamas izmainas normativajos
aktos, makroekonomiskas tendences, prognozi valsts administréto nodoklu
atskaitijumiem, ka arT Jiirmalas pils€tas domes struktiirvienibu iesniegtos planojamos
ien€mumus atbilstosi noteiktajai kompetencei.

12. P&c iep@mumu dalas prognozes sastadiSanas, Budzeta nodala veic aprékinus ar mérki
noteikt pielaujamo lidzek]u apjomu no paSvaldibas budzeta, kas novirzams investiciju
veikSanai pasvaldiba. Rezultati tiek iesniegti Ekonomikas un attistibas nodalai
Investiciju plana precizé€Sanai nakamajam budzeta gadam pielaujama finansé€Sanas
apjoma robezas.

13.Investicijas budzeta projekta tiek iestradatas atbilstoSi precizétajam Investiciju
planam. Gadijuma, ja Investiciju plans nav precizets un spéka esosa Investiciju plana
investicijam nepiecieSamais finanséjums no pasvaldibas budZzeta parsniedz pielaujamo
apjomu, aprékinatais finans€jums investicijam ieklaujams budZeta programma
»Apropriacijas rezerve” ar mérki ,,Investicijam”.

14. Budzeta nodala sagatavo Jurmalas pils€tas domes rikojuma projektu par kartibu, kada
budzeta finansgtas institiicijas iesniedz budzeta projektu, izskata institiiciju iesniegtos
budzeta projektus, iesniedz paSvaldibas budzeta projektu izvert€Sanai un atzinumu
sniegSanai Jurmalas pilsétas domes izveidotajas pastavigajas deputatu komitejas, ka
ar1 kalendaro grafiku veicamajam darbibam.



15. Budzeta prioritates nakamajam budzeta gadam tiek noteiktas nemot véra ekonomisko
situaciju valsti, planotos valsts méroga pasakumus ar paSvaldibas parstavju dalibu,
pasvaldibas apstiprinato investiciju planu, ka arf pilsétas attistibas stratégija noteiktos
uzdevumus.

16. Ienémumu dalas prognoze budzeta projekta veidoSanas gaita var tikt precizéta.

17.Budzeta nodala izveért€ paSvaldibas budZeta finans€tu institiiciju iesniegto budzeta
projektu atbilstibu budZeta finans€tu institiiciju 1stenotajam funkcijam un pasvaldibas
budzeta asignéjumu avotu iespéjam.

18. Budzeta nodala ne vélak ka divu ménesu laika no valsts gadskartgja budzeta likuma
izsludinasanas iesniedz apstiprinasanai Jirmalas pils€tas domei saistoSo noteikumu
projektu gadskartéjam pasvaldibas budzetam.

IV BudzZeta izpilde

19. Pamatojoties uz Jurmalas pilsétas domes saistoSajiem noteikumiem par pasvaldibas
budZzeta apstiprinasanu, BudzZeta nodala sagatavo sekojoSus izrakstus no saistoSajiem
noteikumiem:

19.1. Centraliz&tajai gramatvedibai:
19.1.1.izrakstu par katrai budzeta finans€tajai institlicijai pieskirto asigng&jumu
apjomu, avotiem, norékinu konta numuru un merki;
19.1.2.izrakstu par katrai budZeta finans@tajai institiicijai apstiprinatajam tamém,;
19.2.budzeta finans€tajam institiicijam izrakstu, kas satur institlicijai saistoSus
noradijumus, apstiprinato asignéjumu apjomu un tames.
20. Pamatojoties uz budZeta finans@tas institiicijas elektroniski atsiititu naudas lidzeklu
pieprasijumu kartgjam meénesim, BudzZeta nodala paSvaldibas budZeta finans€tajam
institlicijam atver asign€jumus Jirmalas pils€tas domes Centralizétaja gramatvediba
atvertajos norékinu kontos, atbilsto$i budzeta finans€tajai institiicijai apstiprinataja
budZzeta noteiktajai apropriacijai, budzeta tamém un pieejamiem finansu avotiem.
21. Biedribam, nodibinajumiem, sabiedriska labuma organizacijam un
komercsabiedribam, kuram pasvaldibas delegéto funkciju izpildei ir apstiprinata
paSvaldibas budZeta apropriacija, apropriacijas ietvaros tames apstiprina un izmainas
tajas veic Jurmalas pils€tas domes priekSseédeta;s.
22.BudzZeta nodala nodroSina 21.punktd min€to tamju un ar tam saistito dokumentu
atsevisku uzskaiti.
23.Ja pasvaldibas budZets nav apstiprinats lidz kart€ja saimnieciska gada sakumam
budzeta asign€umi pasvaldibas budzeta finans€tajam institiicijam tiek atverti,
ieverojot sekojosus nosacijumus:
23.1.izdevumi budzeta izpilditaju programmu nodroSinaSanai viena ménesi nedrikst
parsniegt vienu divpadsmito dalu no iepriekseja gada izdevumiem;

23.2.tiek turpinata uzsakto investiciju projektu finanséSana attiecigajam projektam
paredzetaja apjoma;

23.3.tieck nodroSinata arvalstu finanSu palidzibas, Eiropas Savienibas politiku
instrumentu un paSvaldibas [idzfinans€juma Iidzeklu asignéSana no arvalstu
finanSu palidzibas finansétiem jauniem pasakumiem (projektiem) atbilstosi
Jurmalas pilsétas domes piepemtd l1€muma par projekta iesnieguma atbalstu
pielikuma pievienotajai naudas pliismai.

24.Budzeta nodalai ir tiesibas atveért asignéjumus proporcionali paSvaldibas budzeta
ienémumu dalas izpildei, neizpildes gadijuma aizkav€jot asigngjumu atverSanu,



ieverojot prioritates, ko nosaka saistoSie noteikumi par paSvaldibas budzeta
apstiprinasanu.

25. Jurmalas pilsétas domes priekSsedétajam ir tiesibas aizkavet vai partraukt asign&jumu
atveérSanu, pamatojoties uz vipa riciba esoSu informaciju par finanSu disciplinas
parkapumiem, izdodot BudZeta nodalai attiecigu rikojumu.

26. Asigngjumu parskaitiSanu budzeta finans€tu institiiciju norékinu kontos, atbilstosi
BudZeta nodalas atvertajiem asign€umiem, parbaudot asign€jumu atlikumu, veic
Centralizeta gramatvediba.

27.Centralizéta gramatvediba nodroSina pasvaldibas budzeta institiicijai apstiprinatas
tames izpildes kontroli ekonomiskas klasifikacijas un funkcionalo kategoriju
klasifikacijas kodu griezuma, ka art seko, lai atvérto asignéjumu ietvaros budZeta
finansétas institticijas norékinus veiktu savlaicigi, bet ne priekslaicigi.

28. Pasvaldibas budzeta finansétas institiicijas finansiala rakstura saistibas, kas attiecas Uz
paSvaldibas budzeta lidzekliem, drikst uznemties tikai pasvaldibas budzeta noteiktas
apropriacijas ietvaros. ST punkta parkapuma gadijuma budZeta izpilditaja uznemtas
saistibas kliist par budzeta izpilditaja personiskajam saistibam.

29. Visi pasvaldibas budZzeta iestades ien€mumi ir pasvaldibas budzeta ienémumi, lidz ar
to sanemami un izlietojami atbilstigi pasvaldibas budZeta noteiktajai apropriacijai.

30. Atbilsto$i Ministru kabineta noteikumu prasibam par iesniedzamajiem paSvaldibu
parskatiem un paSvaldibas noradijumiem budZeta finans€tas institlicijas sagatavo
méneSa un gada parskatus.

31. Pasvaldibas konsolidétos parskatus attieciba uz plana sadalu sagatavo Budzeta nodala,
attieciba uz kases izpildes sadalu, ka art faktisko izpildi — Centralizéta gramatvediba.

32.Pasvaldibas norekinu kontos, t.sk. budzeta finans€tu institiiciju norékinu kontos,
esoSie brivie finanSu lidzekli, pec BudZeta nodalas priekslikuma, var tikt nogulditi uz
termina noguldijumu. Centraliz€ta gramatvediba, veicot iepirkuma procediru,
sagatavo Jurmalas pilsétas domes priek$sédétajam parakstiSanai liguma projektu
termina noguldijuma veikSanai.

V Grozijumi pasvaldibas budzeta

33. Pasvaldibas budZeta izpildes gaita Jirmalas pils€tas dome ir tiesiga veikt grozijumus
pasvaldibas budzeta.
34.Pasvaldibas budzets tiek grozits, veicot izmainas saistoSajos noteikumos par
gadskartgja pasvaldibas budzeta apstiprinasanu, Sados gadijumos:
34.1.tiek veiktas izmainas budZeta izpilditajiem apstiprinato asign€jumu ietvaros
ka ar1 budzeta programmas;
34.2.tiek apstiprinati planotie papildus sanemamie paSvaldibas budZeta iestazu
ilen€mumi un atbilstigi izdevumi programmas ekonomisko un funkcionalo
kategoriju klasifikacijas kodu griezuma;
34.3.tiek noteiktas papildus apropriacijas budzeta iestazu darba nodroSinasanai uz
kases apgrozamo lidzeklu samazinajuma rékina maksas pakalpojumos u.c. pasu
ienémumos;
34.4.tick apstiprinatas papildus apropriacijas izdevumiem, kas nepiecieSami
paSvaldibas autonomo funkciju pildiSanai vai brivpratigo iniciativu izpildei no
programmas ,,Apropriacijas rezerve’;
34.5.tiek apstiprinatas papildus apropriacijas izdevumiem, kas nepiecieSami arkartas,
avarijas situaciju noveérsanai programmai ,,L.idzekli neparedzetiem gadijumiem”;



34.6.valsts budzeta grozijumu rezultata vai citu valsts normativo aktu grozijumu
rezultata;

34.7.tiek precizéta pasvaldibas budzeta ien€mumu dala, atbilstigi preciz&jot
paSvaldibas budzeta izdevumu dalu;

34.8.tiek apstiprinati pasvaldibas budzeta grozijumi, kas veikti, pamatojoties Uz
Jirmalas pils€tas domes priekSsédétaja izdotajiem rikojumiem, Jirmalas pils€tas
domes noteiktaja kartiba.

35.BudZeta grozijumi tiek veikti, pamatojoties uz budzeta finans€tu institiciju
sagatavotajiem pieprasijumiem, pamatojot finanSu Iidzeklu nepiecieSsamibu un
sniedzot detaliz&tus aprékinus un atSifréjumus, izmaigu gadijuma noradot ar1 [idzek]u
ekonomijas vai samazinajuma iemeslus, t.sk:
35.1.papildus finanSu Iidzeklu pieprasijumam pievienojama I.pielikuma noradita

veidlapa;
35.2.apropriacijas izmainu pieprasijjumam pievienojama 2.pielikuma noradita
veidlapa.

36.BudZeta finansétas institlicijas budZeta grozijumu pieprasijumus iesniedz Jirmalas
pilsétas dome.

37.Deputatu komiteja, kuras kompetencé ir attiecigo budzeta grozijumu jautajumi,
izskata un sniedz atzinumu. Pozitiva atzinuma gadijjuma Administrativa nodala
budZzeta grozijumu iesniegumu nodod Budzeta nodalai, pievienojot protokola izrakstu
par attiecigo jautajumu.

38. BudZeta nodala ir tiesiga virzit jautajumus par grozijumiem budzeta ar1 bez attiecigas
komitejas atzinuma gadijumos, ja iesniegums iesniegts p&c sédes, kad notikusi
planota profilgjosa komiteja attiecigaja meénesi.

39. Budzeta nodala izskata iesniegtos pieprasijumus, finansialos pamatojumus, precizé
tos, sagatavo atzinuma un saistoSo noteikumu projektu un iesniedz materialus
izskatiSanai FinanSu komiteja.

40. Atbilstosi FinanSu komitejas atzinumam, BudZeta nodala sagatavo saistoSo noteikumu
projektu un virza izskatiSanai Jurmalas pils€tas domé.

41.Budzeta grozijumu pieprasijjumus, kas ir sapemti vélak neka 48 stundas pirms
termina, kad ir iesniedzams saisto§o noteikumu projekts izskatiSanai kartéja Finansu
komiteja, BudZeta nodala ir tiesiga virzit uz nakamo FinanSu komiteju.

42.No programmas ,,Apropriacijas rezerve” Iidzekli var tikt pieskirti budzeta finansétam
institlicijam izdevumu segSanai, kas nav paredzéti gadskartgja pasvaldibas budzeta,
tacu tika pieprasiti, sastadot ikgad€jo budzetu.

43.No programmas ,Lidzekli neparedzétiem gadijumiem” lidzekli var tikt pieSkirti
juridiskam personam pasvaldibas budZzeta neparedzEtiem izdevumiem avarijas,
katastrofu un stihiju seku novérSanai, citiem neparedzétiem gadijumiem, ka ari
pasvaldibai nozimigu un butisku pasakumu finansé€Sanai.

44, Arkartas gadijumos, ja finanSu lidzekli ir nepiecieSami nekavéjosi, Jirmalas pilsétas
domes priekSsedetajs ir tiesigs izdot rikojumus par pasvaldibas budzeta grozijumiem,
neieverojot 37.punkta noteikto kartibu:

44.1. par lidzeklu pieskirSanu no programmas ,,Lidzekli neparedzetiem gadijumiem”
budzeta finans€tam institticijam (Juridiskam personam), neparsniedzot Ls 5000;

442 par izmainu veikSanu budZeta finans@tajai institlicijai budZeta programmai
apstiprinatas apropriacijas ietvaros starp programmas aktivitatém un klasifikacijas
kodiem atbilsto$i funkcionalajam kategorijam Sadu ekonomiskas klasifikacijas
kodu ietvaros:



- klasifikacijas koda 1000 ,,Atlidziba”;

- klasifikacijas koda 2000 ,,Preces un pakalpojumi”;

- klasifikacijas koda 3000 ,,Subsidijas un dotacijas’;

- klasifikacijas koda 4000 ,,Procentu izdevumi”;

- klasifikacijas koda 5000 ,,Pamatkapitala veidosana”;

- klasifikacijas koda 6000 ,,Socialie pabalsti”;

- klasifikacijas koda 7000 ,Valsts budzeta transferti, dotacijas un
mérkdotacijas pasvaldibam uzturéSanas izdevumiem, pasu resursi,
starptautiska sadarbiba”.

44 3.par izmainu veikSanu budzeta finans€tajai institiicijai starp programmam un to
aktivitatem visu klasifikaciju kodu ietvaros, ja grozijumu summa viena koda
neparsniedz Ls 5000, iznemot gadijumus, ja izmainas tiek veiktas parkartojot
apropriaciju no kapitalajiem izdevumiem uz uzturéSanas izdevumiem.

45. Saskana ar 44.punktu izdotie rikojumi ir apstiprinami domes sede.
46.Pec saistoSo noteikumu par budZeta grozijumiem apstiprinaSanas vai 43.punkta

noteikto rikojumu sanemsSanas, BudZeta nodala sagatavo Izzinu — pazinojumu 3

cksemplaros par budZzeta finans€tajai institiicijai veiktajiem budzeta grozijumiem

gadskarteja budzeta, t.sk.:

46.1.BudZeta izpilditajam 1 eksemplars;

46.2.Centralizetajai gramatvedibai 1 eksemplars;

46.3.Budzeta nodalai 1 eksemplars.

47.1zzinas — pazinojumus paraksta Budzeta nodalas vaditaja.
48. BudZeta nodala Izzinu — pazinojumu registré elektroniski izzinu registra.

VI Atbildiba par budZeta izstradasanas, apstiprinasanas un izpildes kontroles
procesu

49. BudZeta izpilditaji ir atbildigi par $aja instrukcija noteiktas kartibas un prasibu
ieverosanu, izpildi un kontroli, ka ar1 par budzeta lidzeklu efektivu un ekonomisku
izlietoSanu atbilsto$i paredzetajiem mérkiem un apstiprinatajam tamem.

50.BudZzeta izpilditaji, kuri parkapusi So instrukciju, saucami pie likuma noteiktas
atbildibas.

51.FinanSu lidzeklu izlietojuma atbilstibu paredzetajiem meérkiem, finanSu vadibas
principiem un normativajiem aktiem, atbilstoSi savai kompetencei, kontrolé Revizijas
un audita nodala.

52. Par pasvaldibas budzeta sastadiSanas un izlietoSanas likumibu ne retak ka vienu reizi
gada atzinumu sniedz zve€rinatie revidenti vai auditorfirma.

VII Nosléguma jautajumi

53. Ar instrukcijas speka staSanas bridi speku zaudé Jirmalas pilsétas domes 2002.gada
13.februara nolikums Nr.4 ,Par domes rezerves fonda apstiprinato Ilidzeklu
pieskirSanas un izlietosanas karttbu” un Jurmalas pilsétas domes 2002.gada
18.decembra ieteikumu Nr.3 , Metodiskie noradijumi par Jurmalas paSvaldibas
Noréekinu kases darbibas procesu” 2.6.punkts nav piemé&rojams.

Prieksseédetajs G.Truksnis



1.pielikums apstiprinats ar Jirmalas pilsétas domes
2011.gada 21 jiilija instrukciju Nr.1
(protokols Nr.13, 5.punkts)

PIEPRASIJUMS PAR PAPILDUS FINANSU LIDZEKLU PIESKIRSANU

| BudzZeta finansgta institiicija

N.p.k.

Programma/aktivitate

VEK.EKK

Apstiprinatais
plans (Ls)

Izpilde uz

(Ls)

Pieprasita
summa (Ls)

Vaditajs:

Galvenais gramatvedis:




2.pielikums apstiprinats ar Jurmalas pilsétas domes
2011.gada 21.julija instrukciju Nr.1
(protokols Nr.13, 5.punkts)

IZMAINAS 20 .GADA BUDZETA FINANSETAS INSTITUCIJAS TAME
BudZeta finanséta institticija |
Samazinajums Palielinajums
VFK.EKK (Ls) Programma/aktivitate Paskaidrojums VFK.EKK (Ls) Programma/aktivitate Paskaidrojums
0 0

lestades vaditajs:

Galvenais gramatvedis:




