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NOLIKUMS

Jarmala

2021.gada 16.decembri Nr. 31

(protokols Nr.20, 4.punkts)
Jirmalas valstspilsétas administracijas nolikums

Izdots saskana ar Valsts parvaldes
iekartas likuma 16.panta otro dalu,
28.pantu, 73.panta pirmas dalas
l.punktu, likuma “Par pasvaldibam”
21.panta pirmas dalas 8.punktu

l. Visparigie jautajumi

1. Sis nolikums nosaka Jarmalas valstspilsétas administracijas (turpmak — Centrala
administracija) kompetenci, strukttru, darba organizaciju un tas darbibas tiesiskuma
nodro$inasanas mehanismu.

2. Centrala administracija ir Jirmalas domes (turpmak — Dome) izveidota iestade, kas
nodroSina Domes un Domes komiteju organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu, ka
ar1 veic citas $aja nolikuma noteiktas funkcijas.

3. Centralas administracijas vaditaja kompetenci 1isteno Jirmalas valstspilsétas
pasvaldibas izpilddirektors (turpmak kopa saukti — Pasvaldibas izpilddirektors).

4. Centralo administraciju finansé no Jirmalas valstspilsétas paSvaldibas (turpmak —
Pasvaldiba) budzeta lidzekliem.

5. Centrala administracija sava darbiba izmanto zimogu un veidlapas ar Jirmalas
valstspilsétas gerboni, ja aréjie normativie akti nenosaka citadi.

6. Centralajai administracijai ir konti Valsts kas€ un kreditiestades.

7. Centralas administracijas juridiska adrese ir Jomas iela 1/5, Jarmala, LV-2015,
oficiala timeklvietne ir www.jurmala.lv, e-pasta adrese: pasts@jurmala.lv.

1. Centralas administracijas kompetence

8. Centralajai administracijai ir $adas funkcijas un uzdevumi:

8.1. organizet un nodro$inat likuma “Par pasvaldibam” un citos normativajos aktos
noteikto PaSvaldibas funkciju izpildi savas kompetences ietvaros, ka ari
Pasvaldibas politikas planosanas dokumentu izstradi;

8.2. nodroSinat PaSvaldibas finanSu un budZeta vadibas politikas izstradaSanu,
finanSu resursu planoSanu, uzskaiti un vadibu, veikt PaSvaldibas ien€émumu
administracijas funkcijas, iekasét maksu par maksas pakalpojumiem, ka ari



8.3.
8.4.

8.5.

8.6.
8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

8.14.

8.15.

8.16.

8.17.

8.18.

8.19.

8.20.

8.21.

8.22.

8.23.

sagatavot Pasvaldibas budzeta projektu;

sagatavot un sniegt priekslikumus jautajumu izskatiSanai Domes s&dgs;
nodroSinat PaSvaldibai un Centralajai administracija adres€tu iesniegumu,
stidzibu un priekSlikumu registré$anu, virzisanu izskatiSanai/izpildei;
nodroSinat Domes, komiteju, komisiju un darba grupu darba organizatorisko
un tehnisko apkalpoSanu, ja normativajos aktos nav noteikts citadi;

savas kompetences ietvaros nodrosinat Domes pienemto 1émumu izpildi;
nodrosinat pieejamibu informacijai par Domes pienemtajiem l€mumiem un
citiem publicgjamiem Pasvaldibas dokumentiem;

planot un organizét publiskos iepirkumus, koordinét iepirkuma procediiru
1stenoSanu;

atbilsto$i kompetencei un dokumentu iek$€jas aprites kartibai sagatavot
atbildes vai atbilzZu projektus wuz iesniegumiem un informacijas
pieprasijumiem;

atbilstosi kompetencei un PaSvaldibas nolikumam, dokumentu iek$€jas aprites
kartibai sagatavot Domes lemumu projektus, rikojumu projektus, ligumu
projektus, administrativos aktus un administrativo aktu projektus, ka arf citus
dokumentus un to projektus;

savas kompetences ietvaros piedalities Valsts un PaSvaldibas normativo aktu
1zstradg;

nodroSinat arhiva dokumentu uzkrasanu, uzskaiti, saglabasanu un izmantosanu
atbilsto$i Arhivu likuma un normativo aktu prasibam,;

nodro8inat Pasvaldibas un Centralas administracijas dokumentu noformésanu,
apriti un uzglabasanu atbilstoSi normativajos aktos un PaSvaldiba noteiktajam
lietvedibas prasibam;

nodro$inat apmekl&taju pienemSanu;

organizet, koordin€t un uzraudzit investiciju projektu izstradi un ievieSanu,
sekmgjot Pasvaldibas attistibu,

nodro§inat buvniecibas procesa tiesiskumu normativajos aktos noteiktas
kompetences ietvaros;

nodroS8inat Centralas administracijas gadskartgja budzeta pieprasijuma izstradi;
rikoties un administrét Centralas administracijas kontus kreditiestadés un
Valsts kas€, kuros tiek sanemti PaSvaldibas un Centralas administracijas
finan3u lidzekli;

nodroS§inat PaSvaldibas gada publiska parskata zinojuma un PaSvaldibas
attistibas planosanas dokumentu sagatavoSanu un publicéSanu;

ne retak ka reizi gada nodroS$inat PaSvaldibas finanSu revizijas veikSanai,
revizijas parskatu sagatavoSanai un atzinuma sniegSanai par saimnieciska gada
parskatu auditorfirmas vai zverinatu revidentu uzaicinasanu,

apsaimniekot un rikoties ar PaSvaldibas un Centralas administracijas
nekustamo un kustamo mantu;

uzskaitit PaSvaldibas un Centralas administracijas nekustamo un kustamo
ipaSumu, kapitala dalas vai akcijas kapitalsabiedribas, nematerialos
ieguldijumus, finansu Iidzeklus, kontus kreditiestades un Valsts kasg, saistibas
un prasibas Centralas administracijas aktivu un pasivu sastava;

nodroSinat PaSvaldibas iek$jas kontroles sistemas darbibu un sniegt
ieteikumus tas pilnveidoSanai, lai kontrolétu ricibu ar PaSvaldibas un
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8.24.
8.25.

8.26.

8.27.

8.28.

8.29.
8.30.

8.31.
8.32.
8.33.
8.34.

8.35.

8.36.

8.37.

8.38.

Centralas administracijas mantu;

nodroSinat atbalstu personas datu aizsardzibas procesos Pasvaldibas iestades;
veicinat Jirmalas valstspilsétas atpazistamibu regionala, nacionala un
starptautiska Itment;

nodroSinat PaSvaldibas oficiala viedokla un informacijas par PaSvaldibas
aktualitattm sagatavoSanu un izplatiSanu plaSsazinas lidzekliem un
Pasvaldibas komunikaciju kanalos;

nodroSinat daudzveidigas un precizas tiirisma informacijas pieejamibu par
Pasvaldibu;

nodroSinat Pasvaldibas vides aizsardzibas politikas veidoSanu un istenoSanu
valstspils€tas iedzivotaju intereses;

nodroSinat Pasvaldibas teritorijas attistibas planosanas dokumentu izstradi;
izsniegt atlaujas, licences un saskanojumus normativajos aktos noteiktaja
kartiba;

nodro$inat Pasvaldibas oficialo publikaciju un informacijas publicésanu,

sniegt palidzibu iedzivotajiem dzivokla jautajumu risinasana;

sniegt materialtehniska nodroSinajuma atbalstu, nodroSinat personala vadibu
un darba samaksu Domes 1éméjvaras struktiirai un Centralajai administracijai;
nodro$inat finanSu vadibu un gramatvedibas uzskaiti Centralas administracijas
uzskaité esosSajiem aktiviem un pasiviem;

nodro$inat Pasvaldibas lidzdalibas kapitalsabiedribu efektivu parvaldibu, labas
korporativas parvaldibas principu un lidzdalibas nosacijumu ievéroSanu, ka ar1
parraudzit kapitalsabiedribu racionalu un ekonomiski pamatotu resursu
1zmantoSanu;

nodro§inat Pasvaldibas iestazu vaditadju un PaSvaldibas kapitalsabiedribu
valdes loceklu atlasi;

nodroSinat noteikumu par vienotu atlidzibas sisttmu PaSvaldibas iestades
aktualiz€Sanu un pilnveidoSanu atbilstosi normativo aktu izmainam,;

veikt citus uzdevumus atbilstoSi normativajos aktos noteiktajai kompetencei
un Domes lémumiem.

Istenojot funkcijas, Centralas administracijas amatpersonam (darbiniekiem) ir $adas
tiesibas:

9.1.

9.2.

9.3.

94.

9.5.

9.6.

pieprasit un sanemt no citam PaSvaldibas iestadém un kapitalsabiedribam,
kuras parstavéta PaSvaldiba, Centralas administracijas uzdevumu izpildei
nepieciesamas zinas, informaciju un dokumentus;

atbilsto$i Domes 1émumam, Domes priek$seédetaja, Pasvaldibas izpilddirektora
rikojumam vai PaSvaldibas nolikuma noteiktajam piedalities Domes, Domes
komiteju ka arTt Domes komisiju seédgs;

patstavigi lemt par Centralas administracijas kompetencé esoSajiem
jautdjumiem un veikt darbibas, kas nodroSina Centralas administracijas
noteikto uzdevumu izpildi;

sadarboties ar valsts un pasvaldibu institlicijam Pasvaldibas funkciju
nodros§inasanai;

izstradat priekSlikumus un rosinat izmainas Centralas administracijas
kompetence esosajas jomas;

istenot citas normativajos aktos un Domes lémumos noteiktas tiesibas un
funkcijas.



10.

11.

12.

Centralas administracijas parskatus paraksta PaSvaldibas izpilddirektors vai vina
pilnvarota persona un/vai Centralas administracijas struktiirvienibas atbildigais
darbinieks, atbilstosi nolikuma noteiktajam.

Centralas administracijas amatpersonas (darbinieki) bez atbilstoSa PaSvaldibas
izpilddirektora pilnvarojuma nav tiesigi izplatit oficialu Pasvaldibas viedokli,
sniedzot informaciju plassazinas lidzekliem. Darbinieki ir tiesigi paust zinas un
informaciju par Pasvaldibas darbu savas kompetences ietvaros un atbilstosi darba
pienakumiem.

I11.  Centralas administracijas struktiira un darba organizacija

Centralas administracijas funkciju izpildi nodroSina tas sastava esoSas Sadas
struktiirvienibas:
12.1. Budzeta nodala;
12.2. Centralizeta gramatvediba;
12.3. lepirkumu birojs;
12.4. Personala nodala;
12.5. Kulturas nodala;
12.6. Informacijas un komunikacijas tehnologiju parvalde:
12.6.1. Sist€ému nodrosinajuma nodala;
12.6.2. Tehniska nodroSinajuma nodala.
12.7. IpaSumu parvalde:
12.7.1. Pasvaldibas 1pasumu nodala;
12.7.2. Pasvaldibas 1pasumu tehniska nodroSinajuma nodala;
12.7.3. Dzivoklu nodala;
12.7.4. Nodoklu nodala;
12.7.5. Mezsaimniecibas nodala;
12.7.6. Pilsétsaimniecibas un labiekartoSanas nodala;
12.7.7. Kapitala dalu parvaldiSanas nodala.
12.8. Administrativi juridiska parvalde:
12.8.1. Kanceleja;
12.8.2. Administrativa nodala;
12.8.3. Juridiska nodros$inajuma nodala;
12.8.4. Tiesvedibas nodala;
12.8.5. Saimniecibas nodala.
12.9. Marketinga un ar€jo sakaru parvalde:
12.9.1. Argjo sakaru un protokola nodala;
12.9.2. Marketinga nodala:
12.9.2.1. Turisma informacijas centrs.
12.9.3. Sabiedrisko attiecibu nodala.
12.10. Attistibas parvalde:
12.10.1.Projektu nodala;
12.10.2.Strategiskas planosanas nodala;
12.10.3.Infrastruktiiras investiciju projektu nodala;
12.10.4.Tarisma un uzneémejdarbibas attistibas nodala;
12.10.5.Vides nodala.
12.11. Pilsétplanosanas parvalde:



13.

14.

15.
16.

17.

12.11.1. Arhitektiiras nodala;
12.11.2.Buvinspekcija;

12.11.3. Teritorijas planoSanas nodala;
12.11.4.Geomatikas nodala;
12.11.5.InZenierbiivju nodala;

12.11.6.Klientu apkalpoSanas un arhiva nodala.

12.12. Izglitibas parvalde:

12.12.1. Vispargjas izglitibas nodala;
12.12.2.Profesionalas, interesu un talakizglitibas nodala;
12.12.3.1zglitibas attistibas nodala;

12.12.4.Jirmalas ieklaujosas izglitibas attistibas centrs.

12.13. 1pasa statusa Centralas administracijas struktiirvienibas, kuram ar normativo
aktu ir noteikta atSkiriga padotiba un darbibas forma:
12.13.1.Jurmalas valstspilsétas pasSvaldibas Dzimtsarakstu nodala, kas

izveidota saskana ar Civilstavokla aktu registracijas likumu;
12.13.2.Domes prickssédetaja birojs, kas ir funkcionali tiesi paklauts Domes
priekSsédétajam  un administrativi  paklauts Pasvaldibas
izpilddirektoram;
12.13.3.Revizijas un audita nodala, kas ir funkcionali tieSi paklauta Domes
priekSsédetajam  un administrativi  paklauta  PaSvaldibas
izpilddirektoram.

Centralas administracijas struktiirvienibas darbojas saskana ar to nolikumiem, ko

apstiprina Dome. Centralas administracijas amatpersonas (darbinieki) veic savus

pienakumus saskana ar amata aprakstu, darba ligumu, attiecigas struktiirvienibas
nolikumu, Domes I€émumiem, Domes prieck$sédetaja, Pasvaldibas izpilddirektora
rikojumiem un citiem normativajiem aktiem.

Biivniecibas likuma noteiktas biivvaldes funkcijas isteno Centralas administracijas

Pilsétplanosanas parvalde un Buvvaldes komisija atbilstosi to nolikumos noteiktajam

kompetencu sadalijumam.

Centralas administracijas strukttrvienibas ir paklautas Pasvaldibas izpilddirektoram.

Centralas administracijas personas datu aizsardzibas specialists ir PaSvaldibas

izpilddirektora tiesa funkcionala paklautiba un Centralas administracijas

administrativaja paklautiba.

Pasvaldibas izpilddirektors:

17.1. vada, plano un organiz€ Centralas administracijas darbu, nodroSina tai
noteikto funkciju izpildi un darbibas nepartrauktibu;

17.2. parvalda Centralas administracijas finanSu, personala un citus resursus;

17.3. ir atbildigs par Pasvaldibas budzeta projekta sagatavoSanu un Centralas
administracijas budzeta pieprasijuma sagatavoSanu, atskaiSu un parskatu
izstradi un iesniegSanu;

17.4. uzsak un izbeidz darba tiesiskas attiecibas ar Centralas administracijas
amatpersonam (darbiniekiem) PaSvaldibas iestazu vaditajiem, slédz ar tiem
darba ligumus, nosaka darbinieku amata pienakumus, apstiprina amatu
aprakstus;

17.5. pienem lemumus par nokavéto nekustama ipaSuma nodokla maksajumu
piedzinu bezstrida kartiba;

17.6. pienem lémumus par nekustama Tpasuma nodokla parmaksas dz€Sanu un
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18.

19.

20.

V.

17.7.

17.8.

17.9.

17.10.

17.11.

17.12.

17.13.
17.14.

17.15.
17.16.

17.17.

lémumus par nekustama ipaSuma nodokla parada, ka ari ar to saistitas
nokavéjuma naudas un soda naudas dz€Sanu atbilstoSi normativajos aktos
noteiktajai kartibai;

pienem l€mumus par nokavéto nekustama ipaSuma nodokla maksajumu
labpratigu izpildi, l€mumus par nokavéto nekustama ipaSuma nodokla
maksajumu sadaliSanu terminos vai atlikSanu atbilstosi likuma “Par nodokliem
un nodevam” un likuma “Par valsts apdraudéjuma un ta seku novérSanas un
parvaréSanas pasakumiem sakara ar Covid-19 izplatibu” noteiktajai kartibai;
piedalas Domes séd€s un ir tiesigs piedalities komiteju un komisiju séd€s un
jautajumu apspriesana;

bez 1pasa pilnvarojuma parstav Centralo administraciju tiesa un attiecibas ar
citam institicijam, vai pilnvaro citas personas to veikt;

veic darjjumus un patstavigi sleédz ligumus Centralas administracijas darbibas
nodro§inasanai atbilsto$i iestades budZetam, t.sk. publisko tiesibu ligumus
Pasvaldibas varda, kas, atbilstosi Pasvaldibas nolikumam, piekritigi Centralas
administracijas kompetencei;

atver un slédz Pasvaldibas un Centralas administracijas kontus Valsts kasé un
kreditiestades, kuros tiek sanemti PaSvaldibas un Centralas administracijas
finansu lidzekli;

savas kompetences ietvaros izdod PaSvaldibas administracijas iekS$€jos
normativos aktus un rikojumus;

izveido komisijas un darba grupas Centralas administracijas funkciju izpildei;
izskata iesniegumus un siidzibas, sniedz skaidrojumus par Centralas
administracijas kompetenceé esoSiem jautajumiem;

atbild par Centralas administracijas darbibas lietderibu un tiesiskumu;

veic augstakas iestades funkcijas Administrativa procesa likuma izpratng,
izskatot Centralas administracijas amatpersonu un PaSvaldibas iestazu
amatpersonu, kuras ir tiesa Pasvaldibas izpilddirektora paklautiba, izdotos
administrativos aktus vai faktisko ricibu, ja vien ar&jos normativajos aktos nav
noteikta cita apstridésanas kartiba;

veic citus pienakumus saskana ar normativajiem aktiem, $o nolikumu, Domes
lémumiem Domes priekSsédétaja un Domes priekSsédétaja vietnieku
rikojumiem.

Pasvaldibas izpilddirektora aizvietoSana vina prombiitnes laika tiek istenota atbilstosi
Pasvaldibas nolikumam.

Lémumu par Centralas administracijas strukttrvienibu izveidoSanu, reorganizéSanu
vai likvidéSanu pienem Dome.

Centralas administracijas ligumu projektu sagatavosanas, noslégSanas, uzglabasanas
un izpildes kontroles kartibu nosaka PaSvaldibas izpilddirektora izdots ieksgjais
normativais akts.

Centralas administracijas darbibas tiesiskuma nodroSinasanas mehanisms

21. Centralas administracijas darbibas lietderibu un tiesiskumu nodroSina Pasvaldibas
izpilddirektors, kurs§ ir atbildigs par Centralas administracijas struktiirvienibu ieksgjas
kontroles sistémas izveidoSanu un darbibu. Centralas administracijas darbibas
tiesiskuma un lietderibas kontroli 1steno Dome.
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22. Centralas administracijas amatpersonu izdotos administrativos aktus vai faktisko
riclbu  var apstridét PaSvaldibas izpilddirektoram. PaSvaldibas izpilddirektora
lémumu par apstridéto administrativo aktu vai faktisko ricibu var parsudzet
Administrativaja rajona tiesa Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba.

23. ApstridéSanas vai parstidz€Sanas kartiba tiek noradita izdotaja administrativaja akta.

V. Nosléguma jautajumi

24. Par nolikuma savlaicigu aktualiz€Sanu ir atbildigs Pasvaldibas izpilddirektors.
25. Nolikums stajas speka 2022.gada 1.janvari.

Prieks$sedétajs G.Truksnis



