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1. punktu un likuma ,,par
paSvaldibam” 21. panta pirmas dalas
8. punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Nolikums nosaka Jirmalas valstspilsétas administracijas (turpmak — Centrala
administracija) Centralizétas gramatvedibas (turpmak — Nodala) mérki, uzdevumus,
tiesibas un struktiiru.

2. Nodala ir Centralas administracijas struktiirvieniba, kas ir tieSi paklauta Jirmalas
valstspilsgtas pasvaldibas izpilddirektoram (turpmak — izpilddirektors).

3. Nodalas meérkis ir nodroSinat Jurmalas valstspilsétas paSvaldibas (turpmak -
Pasvaldiba) finansSu resursu uzskaiti atbilsto$i normativo aktu prasibam un Nodalas
kompetence esoSajam funkcijam finansu un gramatvedibas uzskaites joma.

4. Nodala ir sadas dalas - Darba samaksas dala, Pamatlidzeklu un materialu dala,
Prasibu un saistibu dala, Iestazu parskatu un maksajumu dala un Pasvaldibas parskatu
un maksajumu dala (turpmak - Dala).

5. Nodala nodroSina Centralas administracijas gramatvedibas uzskaiti, ka arl
gramatvedibas uzskaiti Pasvaldibas iestades, kuru nolikumos tas ir noteikts.

I1. Nodalas uzdevumi

6. Nodalas galvenie uzdevumi ir:

6.1.1izstradat PaSvaldibas iestazu, iznemot Jirmalas Ostas parvaldi (turpmak -
Iestades), vienotas gramatvedibas uzskaites iekS€jos normativos aktus;

6.2. veikt vienotu iestazu finanSu operaciju gramatvedibas uzskaiti péc naudas
plismas un uzkraSanas principa, registréjot un iegramatojot saimnieciskos
darfjumus gramatvedibas registros, pamatojoties uz attaisnojuma dokumentiem
un atbilstosi iek§€jo un argjo normativo aktu prasibam,;



6.3. veikt Eiropas Savienibas struktiirfondu un citu politiku instrumentu Iidzfinanséto
projektu un valsts investiciju programmu projektu gramatvedibas uzskaiti;
6.4. veikt uznemto saistibu rezervaciju atbilstos$i apstiprinatajam budzetam;
6.5. sagatavot un iesniegt finanSu parskatus gramatvedibas joma;
6.6. organiz€t inventarizacijas procesu PaSvaldibas Tpasuma, lietojuma un valdijuma
esoSiem aktiviem, naudas Iidzekliem, saistibam un prasibam;
6.7.sadarboties un sniegt nepiecieSamo informaciju institiicijam par finanSu un
gramatvedibas uzskaites jautajumiem;
6.8. nodrosinat gramatvedibas dokumentu noformesanu atbilstosi iek$€jo un argjo
normativo aktu prasibam.
Dalu uzdevumi ir:
7.1. Darba samaksas dalas galvenie uzdevumi ir:
7.1.1.aprékinat un izmaksat atlidzibu, pamatojoties uz iesniegtajiem attaisnojuma
dokumentiem un personala datiem gramatvedibas sistema;
7.1.2.veikt nodoklu aprékinu un uzskaiti;
7.1.3.veikt ar atlidzibu saistito aprékinu wuzskaiti, parbaudi, ieklauSanu
gramatvedibas registros;
7.1.4.nodroSinat ar atlidzibu saistito parskatu un deklaraciju sagatavoSanu un
iesniegSanu;
7.1.5.sniegt priekslikumus iek§€jo normativo aktu izstradeé un aktualizacija
atlidzibas uzskaites un izmaksas, nodoklu uzskaites un izmaksas joma.
7.2. Pamatlidzeklu un materialu dalas galvenie uzdevumi ir:
7.2.1.veikt 1paSuma, valdijuma un lietoSana pienemtad kustama un nekustama
ipasuma (pamatlidzeklu) gramatvedibas uzskaiti;
7.2.2.veikt nematerialo ieguldijumu, inventara un materialu uzskaiti;
7.2.3.veikt pamatlidzeklu un materialu uzskaiti, parbaudi un ieklauSanu
gramatvedibas registros;
7.2.4.sniegt priekslikumus iek$€jo normativo aktu izstradé un aktualizacija
materialo vertibu gramatvedibas uzskaites joma.
7.3. Prasibu un saistibu dalas galvenie uzdevumi ir:
7.3.1.veikt prasibu uzskaiti, parbaudi un ieklausanu gramatvedibas registros;
7.3.2.nodro$inat sanemto maksajumu uzskaiti par sniegtajiem pakalpojumiem un
precu realizaciju;
7.3.3.veikt saistibu uzskaiti, parbaudi un ieklauSanu gramatvedibas registros;
7.3.4.nodrosinat noreékinu uzskaiti par sanemtajiem pakalpojumiem un
piegadatajam precém;
7.3.5.sniegt priekslikumus iek§€jo normativo aktu izstradé un aktualizacija
saistibu un prasibu uzskaites joma.
7.4. lestazu parskatu un maksajumu dalas galvenie uzdevumi ir:
7.4.1.veikt kases un norekinu kontos esoSo naudas lidzeklu kustibas
atspoguloSanu gramatvedibas uzskaite;
7.4.2.sagatavot attaisnojuma dokumentus un veikt bezskaidras naudas norékinus
par sanemtajiem pakalpojumiem un piegadatajam precém,;
7.4.3.veikt Iestazu gramatvedibas registros ieklauto visu aktivu un pasivu kontos
esoSo datu parbaudi un nodrosinat pilna cikla gramatvedibas uzskaiti;
7.4.4.sagatavot lestazu finanSu parskatus par budzeta izpildi, bilances postenu
ménesa, ceturkSna un gada parskatus;
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7.4.5.veikt uznemto saistibu rezervaciju atbilstoSi apstiprinatajam budzetam,
1everojot saistibu apjomu un ekonomisko biitibu;

7.4.6.sagatavot lestazu ieks$€jos normativos aktus gramatvedibas uzskaites joma.

7.5. PaSvaldibas parskatu un maksajumu dalas galvenie uzdevumi ir:

7.5.1.nodrosinat Pasvaldibas ien€mumu un izdevumu uzskaiti;,

7.5.2.veikt Pasvaldibas aizn@mumu, galvojumu un citu finanSu saistibu uzskaiti
gramatvedibas joma;

7.5.3.nodrosinat lidzdalibas uzskaiti Pasvaldibas radniecigo un asociéto
kapitalsabiedribu kapitala;

7.5.4.sagatavot PaSvaldibas finanSu parskatus par budZeta izpildi, bilances
postenu ménesa, ceturks$na un gada parskatus;

7.5.5.sagatavot Pasvaldibas konsolidétos finansu parskatus par budzeta izpildi,
bilances postenu ménesa, ceturk$na un gada parskatus;

7.5.6.sagatavot Pasvaldibas iek$€jos normativos aktus gramatvedibas uzskaites
joma.

ITI1. Nodalas tiesibas

Nodalai ir tiesibas:

8.1. pieprasit un sanemt no visam Pasvaldibas kapitalsabiedribam, Iestadem un
Centralas administracijas struktirvienibam jebkuru Nodalas uzdevumu veik$anai
nepiecieSamo informaciju un dokumentus, ka ari paskaidrojumus no minéto
institliciju amatpersonam;

8.2. Nodalas funkciju un uzdevumu risinaSana iesaistit citus PaSvaldibas un attiecigas
jomas neatkarigus specialistus;

8.3.sadarboties ar struktiirvientbam un Iestadem Pasvaldibas darbinieku
kvalifikacijas paaugstinasanas un izglitoSanas jautajumos;

8.4.sniegt priekslikumus darba uzlaboSanai jautajumos, kas ietilpst Nodalas
kompetencg;

8.5. piedalities pastavigo komiteju un domes sédes;

8.6. sagatavot iepirkumu dokumentaciju Nodalas kompetences ietvaros.

IV. Nodalas vadiba un struktiaira

Nodalu vada Nodalas vaditajs, kura kompetence ir noteikta $aja nolikuma un amata
apraksta. Nodalas vaditajs ir tieSi paklauts izpilddirektoram. Ar Nodalas vaditaju
uzsak un izbeidz darba tiesiskas attiecibas izpilddirektors. Izpilddirektors saskano
Nodalas vaditaja kandidatiiru ar Jirmalas domes priekSsedetaju.

Nodalas vaditajs ir galvenais gramatvedis.

Iestazu parskatu un maksajumu dalas vaditajs ir Nodalas vaditaja vietnieks.

Nodalas vaditajs ir atbildigs par Nodalai noteikto uzdevumu, Jirmalas domes
priekssédetaja un izpilddirektora rikojumu savlaicigu un kvalitativu izpildi.

Nodalas vaditajs paraksta kreditiestadém nor€kinu dokumentus ar otra paraksta
tiestbam.

Nodalas vaditaja amata pienakumus vina prombitnes laika pilda un to izpildi
organiz€ Nodalas vaditaja vietnieks vai ar izpilddirektora rikojumu norikots Dalas
darbinieks.
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Nodalas vaditajs lemj par Dalam uzticamo pienakumu sadali un organizé Dalam
noteikto uzdevumu izpildi.

Nodalas vaditajs piedalas Nodalas darbinieku darba izpildes novertéSana un macibu
vajadzibu noteikSana.

17. Dalu vada attiecigas Dalas vaditajs, kura kompetence ir noteikta $aja nolikuma un
amata apraksta. Dalas vaditajs ir tieSi paklauts Nodalas vaditajam. Péc Nodalas
vaditaja ieteikuma Dalas vaditaju pienem darba un izbeidz darba tiesiskas attiecibas
izpilddirektors.

18. Dalas vaditajs lemj par Dalas darbiniekiem uzticamo pienakumu sadali un organizé
Dalai noteikto uzdevumu izpildi.

V. Nodalas darbinieku tiesibas un pienakumi

19. Nodalas un Dalu darbinieku amata pienakumi ir noteikti amata apraksta, ko
apstiprina izpilddirektors.

20. Uzdevumu izpildei Nodalu un Dalu darbinieki sadarbojas ar citam Centralas
administracijas struktirvienibam un Iestadem.

21. Ja Dalas darbinieks sanémis tieSu uzdevumu no Jirmalas domes priekSseédetaja vai
izpilddirektora, vins$ par to nekavéjoties informé Nodalas un Dalas vaditaju.

22. Nodalas un Dalu darbinieki atbild par Nodalas un Dalas kompetenc€ esoSo jautajumu
risinasanu atbilstos$i iek§€jo un argjo normativo aktu prasibam.

VI. Nosléguma jautajumi

23. Nolikums stajas speka 2022. gada 1. septembr.

24. Ar §1 nolikuma spéka stasanos speéku zaud€ Jirmalas pilsétas domes 2013. gada
28. novembra nolikums Nr. 31 “Centraliz&tas gramatvedibas nolikums”.

25. Par §1 nolikuma savlaicigu aktualizéSanu ir atbildigs Nodalas vaditajs.

Prieksseédetajs G. Truksnis



