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NOLIKUMS

Jurmala

2024. gada 29. augusta Nr. 30

(protokols Nr. 11, 4. punkts)
Jirmalas valstspilsétas administracijas Juridiskas nodalas nolikums

Izdots saskana ar Valsts parvaldes
iekartas likuma 73.panta pirmas
dalas 1. punktu un Pasvaldibu likuma
10. panta pirmas dalas 8. punktu

. Visparigie jautajumi

1. Sis nolikums nosaka Jirmalas valstspilsétas administracijas (turpmak — Centrala
administracija) Juridiskas nodalas (turpmak — Nodala) mérki, struktiru, uzdevumus
un darba organizaciju.

2. Nodala ir Centralas administracijas struktiirvieniba, kura ir tiesi paklauta Jirmalas
valstspils€tas pasvaldibas (turpmak — pasvaldiba) izpilddirektoram (turpmak -
izpilddirektors).

3. Nodalas meérkis ir sniegt juridisku atbalstu paSvaldibas autonomo funkciju un
brivpratigo iniciativu istenosana, ka art nodro§inat pirmstiesas un tiesvedibas procesu
norisi pasvaldiba.

4. Nodala ir $adas dalas: Normativo aktu dala, Saistibu dala un Tiesvedibas dala, kuras
ir tie§a Nodalas paklautiba.

I1. Nodalas uzdevumi
5. Nodalai ir $adi uzdevumi:

5.1. nodro$inat Jirmalas domes (turpmak — dome) iek$€jo un argjo normativo aktu,
Centralas administracijas un Jurmalas Izglitibas parvaldes iek$€jo normativo
aktu un citu juridiska rakstura dokumentu tiesiskumu;

5.2. nodroSinat juridisku atbalstu paSvaldibas iestadéem juridisku dokumentu
sagatavoSana;

5.3. savas kompetences ietvaros nodrosinat viedoklu un atzinumu sniegSanu;

5.4. nodroSinat dalibu Ministru kabineta, Saeimas komisiju, Ministriju un biedribas
“Latvijas Lielo pils€tu asociacija” seédes, darba grupas, kuras skata pasvaldibas
darbibu regul€josos tiesibu aktu projektus;



6.

5.5.

5.6.

S.7.

5.8.

5.9.

5.10.

savas kompetences ietvaros sekot izmainam normativajos aktos, kas skar
pasvaldibas kompetenci, izmainu gadijuma par tam informé&t domes deputatus
un Centralas administracijas strukttirvienibu vaditajus;

nodrosinat pasvaldibas, domes un Centralas administracijas parstavibu tiesa un
citas valsts un paSvaldibu institlicijas atbilstosi Nodalas kompetencé esoSiem
jautajumiem un attiecigo nepiecieSamo dokumentu sagatavosanu;

veikt sanemto uzdevumu izpildi un izpildes kontroli atbilstoSi izpilddirektora
rezoliicijas noteiktajam;

Domes vadibas un izpilddirektora uzdevuma Nodalas kompetences ietvaros
piedalities sanaksmju, komisiju un darba grupu darba;

nodroSinat Nodalas finanSu resursu planoSanu, Nodalas budzeta projekta
iesniegSanu, uzraudzit Nodalas riciba esoSo finanSu lidzeklu izlietoSanu;
organiz€t un piedalities Nodalas darbibas nodro$inaSanai nepiecieSamajas
iepirkumu procediiras, t.sk. sagatavot tehniskas specifikacijas un citus ar to
saistitos dokumentus, atbildét par to pienacigu un savlaicigu izpildi.

I11. Dalu uzdevumi

Normativo aktu dalai ir $adi uzdevumi:

6.1.

6.2.

6.3.
6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

veikt ar domes lémumu apstiprinamo iek$€jo un aréjo normativo aktu, ka ari
Centralas administracijas iek$€jo normativo aktu un citu juridiska rakstura
dokumentu tiesiskuma pirms un pecparbaudi;

sagatavot priekSlikumus par nepiecieSamajiem grozijumiem normativajos aktos,
kas skar paSvaldibas kompetenci,

Nodalas kompetences ietvaros sagatavot domes saistoso noteikumu projektus;
sagatavot domes un Centralas administracijas iek§&jo normativo aktu projektus
par Nodalas kompetence esoSajiem jautajumiem,

sagatavot un aktualiz€t metodiskos materialus par normativo aktu, kas saistiti ar
pasvaldibas darbibu un kompetenci un skar juridiskos jautajumus, piemérosanu;
Nodalas kompetences ietvaros sagatavot viedoklus un atzinumus par Centralaja
administracija sanemtajiem citu institiiciju, taja skaita Eiropas Savienibas
institiiciju, sagatavotajiem tiesibu aktu un politikas planoSanas dokumentu
projektiem;

Nodalas kompetences ietvaros sekot pasvaldibas darbibu regul€joSo tiesibu aktu
projektu virzibai Ministru kabineta, Saeima, ka ari Eiropas Savienibas
institiicijas un nepiecieSamibas gadijuma sagatavot priekslikumus.

Saistibu dalai ir §adi uzdevumi:

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

veikt domes Iémumu, kas paredz pasvaldibas vai tas iestades saistibu
uznemsanos, tiesiskuma pirms un p&cparbaudi;

Nodalas kompetences ietvaros sagatavot un izskatit paSvaldibas un Centralas
administracijas un Jiarmalas Izglitibas parvaldes varda slédzamo Iigumu
projektus atbilsto$i normativajiem aktiem un pasvaldibas interesém;

izskatit Centralas administracijas un Jirmalas Izglitibas parvaldes sarakstes un
citu organizatorisko dokumentu projektus par paSvaldibas un Centralas
administracijas esoS$am saistibam vai jaunu saistibu uznemsSanos atbilstosi
normativajiem aktiem un pasvaldibas interesém;

savas kompetences ietvaros sniegt juridisku atbalstu pasvaldibas iestadém
juridisku dokumentu sagatavosSana;



7.5.

7.6.

izstradat un aktualizét ligumu paraugus atbilstosi pasSvaldibas funkcijas
ietilpstosajam darbibas jomam;

savas kompetences ietvaros sekot izmainam normativajos aktos, kas skar
paSvaldibas kompetenci, izmainu gadijuma par tam informé€t domes deputatus
un Centralas administracijas struktiirvienibu vaditajus.

Tiesvedibas dalai ir §adi uzdevumi:

8.1.
8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.
8.8.

sniegt viedoklus un atzinumus par tas kompetence esoSiem jautajumiem,;
sagatavot lemumu projektus par administrativajiem aktiem vai faktisko ricibu
gadijumos, kad padotibas kartiba tiek apstridéti administrativie akti vai faktiska
riciba pie domes priekSsédetaja vai izpilddirektora ka pie augstakas iestades;
sagatavot prasibas pieteikumus, nodroSinat normativajos aktos noteiktaja
termina paskaidrojumu un iebildumu iesniegSanu tiesu instanc€s, ka arl
sagatavot tiesas spriedumu un lémumu parstidzéSanas rakstus lietas, kuras
procesa dalibnieks ir pasvaldiba, dome vai Centrala administracija;

parstavét paSvaldibas, domes un Centralas administracijas intereses tiesa un
citas valsts un pasvaldibu institiicijas atbilsto§i tas kompetencé esoSiem
jautajumiem;

organizet tiesas spriedumu un citu tiesu nolémumu izpildi;

sekmét sadarbibu ar tiesu, prokuratiiru, zverinatiem advokatiem un citdm
tiesibsargajosam institiicijam;

nodrosinat tiesvedibu registra datu aktualizaciju;

nodroS§inat administrativo aktu piespiedu izpildes procesu.

IV.Nodalas tiesibas

Nodalai ir $adas tiesibas:

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.
9.7.

ligt un sanemt no Centralas administracijas struktiirvienibam un citam

pasvaldibas iestadém jebkuru Nodalas vai dalas uzdevumu veikSanai

nepiecieSamo informaciju un dokumentus, ka ari paskaidrojumus no minéto

Institliciju amatpersonam;

parstavet pasvaldibu, Centralo administraciju un Jirmalas Izglitibas parvaldi

attieciba uz treSajam personam, pastavot $adiem nosacijumi:

9.2.1. parstaviba atbilst Nodalas kompetencei, noforméta attieciga pilnvara vai
liguma, paredzot konkrétu parstavibas apjomu un pilnvarojuma terminu;

9.2.2. parstavibu Tsteno Nodalas vai dalas vaditajs vai konkréts darbinieks, kura
amata apraksta ir ieklautu pilnvarojuma noteiktie pienakumi;

9.2.3. pilnvarojumu ir parakstijis domes prieks$sédetajs vai izpilddirektors;

sagatavot dokumentus Nodalas kompetences jautagjumos un koordinét $o

dokumentu apriti;

delegét parstavi darbam projektos, darba grupas, komisijas, nodroSinot $aja

nolikuma noteiktos sadarbibas pienakumus;

sniegt priekslikumus domes un Centralas administracijas darba uzlaboSanai

jautajumos, kas ietilpst Nodalas kompetencg;

piedalities pastavigo komiteju un domes sédes;

pieaicinat specialistus arpakalpojuma ietvaros sarezgitu, specifisku vai liela

apjoma Nodalas vai dalas uzdevumu veiksanai.

V. Nodalas vadiba un struktiira



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.
24,

Nodalu vada tas vaditajs, kura kompetence ir noteikta $aja nolikuma un amata
apraksta. Nodalas vaditajs ir tieSi paklauts izpilddirektoram. Nodalas vaditaju pienem
darba un izbeidz darba tiesiskas attiecibas izpilddirektors, saskanojot Nodalas
vaditaja kandidatiiru ar domes priekSsedetaju.

Nodalas vaditajs ir atbildigs par Nodalas uzdevumu un domes priekS§sédetaja, domes
priekSsédetaja vietnieka un izpilddirektora rikojumu savlaicigu un kvalitativu izpildi.
Nodalas vaditaja amata pienakumus ta prombiitnes laika pilda ar izpilddirektora
rikojumu noziméts kads no dalu vaditajiem.

Nodalas vaditajs lemj par dalam uzticamo pienakumu sadali un organiz€ Nodalai
noteikto uzdevumu izpildi.

Dalu vada attiecigas dalas vaditajs, kura kompetence ir noteikta $aja nolikuma un
amata apraksta. Dalas vaditajs ir tieSi paklauts Nodalas vaditajam. Péc Nodalas
vaditaja ieteikuma dalas vaditaju pienem darba un izbeidz darba tiesiskas attiecibas
izpilddirektors.

Dalas vaditajs nosaka dalas vaditaja tiesa paklautiba esoSo darbinieku pienakumu
sadali un organize dalai noteikto uzdevumu izpildi.

Nodalas darbiniekus pienem darba un izbeidz darba tiesiskas attiecibas
izpilddirektors péc Nodalas un attiecigas dalas vaditaja ieteikuma.

VI1.Nodalas darbinieku pienakumi un tiesibas
Nodalas darbinieku amata pienakumus §aja nolikuma noteikto uzdevumu izpildei
nosaka izpilddirektors darba liguma un amata apraksta.
Nodalas darbinieki saskana ar So nolikumu pilda citus Nodalas vaditaja, attiecigas
dalas vaditaja noteiktus lidziga rakstura un kvalifikacijas uzdevumus.
Ja Nodalas darbinieks sanémis tieSu uzdevumu no domes priekSsédetaja,
priek$sédétaja vietnicka vai izpilddirektora, vin§ par to informé Nodalas vai
attiecigas dalas vaditaju.
Nodalas darbinieki atbild par Nodalas kompetencé esoSo jautajumu risinasanu
atbilstosi Latvijas Republikas normativo aktu prasibam.
Nodalas darbiniekiem ir pienakums pastavigi paaugstinat savu profesionalo Itmeni,
piedalities seminaros, kursos, konferenc€s un pieredzes apmainas par Nodalas
kompetence esoSajiem jautajumiem.

VI1I. Nosleguma jautajumi
Par 81 nolikuma savlaicigu aktualizéSanu ir atbildigs Nodalas vaditajs.
Sis nolikums stajas speka 2024. gada 1. septembr.
Ar §1 nolikuma spéka stasanos spéku zaud€ Jurmalas domes 2024. gada 21. marta
nolikums Nr. 6 “Jirmalas valstspilsétas administracijas Juridiskas nodalas nolikums”.

Prickssedétaja R. Sproge



