6. pielikums Jarmalas domes
2024. gada 29. augusta noteikumiem Nr. 5
(protokols Nr. 11, 44. punkts)

Kartiba, kada tiek sagatavoti dokumenti par Eiropas Savienibas un citu aréjo
finanSu instrumentu lidzfinansétiem projektiem un to saskanosana, glabasana
OneDrive platforma

Eiropas Savienibas un citu argjo finansu instrumentu lidzfinansétu projektu (turpmak —
Projekts) informacijas saskanosanu un glabasanu OneDrive platforma (turpmak — OneDrive) isteno,
izmantojot saiti uz saskanosanas tabulu “OneDrive saskanosanas tabula’ (turpmak — SaskanoSanas
tabula,
https://jurmalalv.sharepoint.com/:x:/s/Projekti/EVIEUjXoh6NDI4HDrf1VhBwB9grQU1IMgaTPT4
M]KYLO-Q?e=MRDrBJ) un saiti uz attiecigi katrai Jarmalas valstspilsétas administracijas (turpmak
— Administracija) struktiirvienibai, Jirmalas valstspilsétas paSvaldibas (turpmak — PaSvaldibas)
iestadei un kapitalsabiedribai izveidoto OneDrive mapi (turpmak — OneDrive mape), kam pieeju
nodro$ina Administracijas Attistibas parvaldes Strategiska planosanas nodala (turpmak — Strat€giskas
planoSanas nodala). Informativie uzskates materiali (turpmak — Infografikas) pieejami Seit:
Infografikas (https://jurmalalv.sharepoint.com/:f:/s/Projekti/EsNrS-eTDoRIs4uyW11Gh5UBCWfoY-
1XfYO34BOpGa70HQ?e=IEYYBD).

1. Daliba projektu konkursa

1.1. Istenotajs sagatavo:

e lémumprojektu par dalibu (Noteikumu 2. pielikums);

¢ informacijas lapu deputatiem (Noteikumu 1. pielikums);

e cCitu ar Projekta TstenoSanu saistitu informaciju, kas var tikt pieprasita lémumprojekta
izskatiSanas procesa;

un virza izskatiSanai, saskanoSanai ar Administracijas Juridisko nodalu (turpmak — Juridiska

nodala), BudZeta nodalu (turpmak - Budzeta nodala), Stratégiskas planosanas nodalu,

parraugoso struktiirvienibu un péc nepiecieSamibas ar citam Administracijas struktlirvienibam.

I Apkopoto projektu dokumentaciju uz Domes pastavigajam komitejam, kur ieklauta informacija ari no

citiem rikojumiem, skatit Infografika “7 Dokumenti uz komitejam” un uz Domes sédem — Infografika “‘8

Dokumenti uz domes sédéem”.

1.2. SaskanoS$anas tabula aizpilda sadalu “Aizpilda projekta istenotdjs” (skatit att€lu Nr. 1), ierakstot:

e Projekta nosaukumu;

e izvélas istenotdju - aizpilda abas sadalas;

e izvElas statusu - §1 briza statuss “lesniegsanai” (lai ieglitu Jirmalas domes (turpmak — Dome)
atbalstu dalibai projektu pieteikumu konkursa);

e izvelas dokumentaciju uz skanoSanu - “Par dalibu’;

e lemums/ iemesli — Saja bridi paliek neaizpildits (aizpilda péc Domes s€des, kad ir sanemts
apstiprinats lémums - skatit $1s kartibas 1.9. punktu);

e nepiecieSamie saskanojumi - no kuram Administracijas strukttirvienibam nepiecieSams
saskanojums, atzimg, ieliekot “*”’.
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Nt Projekta nosaukums Istenotijs Statuss

1 |Projekts X Administracija Infrastuktiras investiciju IesniegSanai Par dalibu
projektu nodala

Attels Nr. 1.
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1.3. Projektam tiek pieskirts numurs atbilstosi “C” kolonnai (skatit attelu Nr. 2).
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1.4. P&c SaskanoSanas tabulas aizpildisanas OneDrive mapé Istenotajs izveido Projekta mapi (skatit
attélu Nr. 3) ar sis kartibas 1.3. punkta minéto pieskirto Projekta numuru un Projekta mapé
izveido mapi “Daliba”, kur ievieto sagatavoto Projekta dokumentaciju skanosanai un
glabasanai. Peéc dokumentacijas ievietosanas informé iesaistitas strukttirvienibas e-pasta, no
kuram nepiecieSams saskanojums, e-pasta véstule noradot: “NepiecieSams saskanojums
projektam Nr. __” (norada §Ts kartibas 1.3. punkta min&to pieskirto numuru).
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Attels Nr. 3.

1.5. Saskanotaji izskata dokumentus tris darba dienu laika no e-pasta sanemsanas briza atbilstosi
savai kompetencei, sniedzot komentarus un/ vai priekslikumus, labojumus (izmantojot Track
Changes vai rakstot komentaru mapé esos$ajos dokumentos).

1.6. Kad dokumenti ir izskatiti, saskanotajs SaskanoSanas tabulas sadala “Aizpilda saskanotajs’

b

(skatit attelu Nr. 4) atbilstosa kolonna norada, vai dokumentacija ir “Saskanota”, “Saskanota ar
precizejumiem” vai “Noraidita”. Sadala “Aizpilda saskanotdjs” ir aizsargata ar paroli;
saskanojuma statusu var noradit tikai atbildigas personas, kuram ir zinama parole.
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1.7. Dokumentus, kuros saskanotaji ir veiku§i preciz&jumus, nemaina un nedzes. Istenotajs
precizéjumus veic dokumenta kopija, tad€jadi saskanotaji, veicot Pasvaldibas lietvedibas un
elektronisko dokumentu vadibas sistéma “DocLogix” (turpmak — DocLogix) var parbaudit, vai
preciz&jumi ir nemti vera, ka ar1 parskatit citu saskanotaju veiktos preciz€jumus.

1.8. Kad visi saskanotaji ir noradijusi saskanojuma statusu “Saskanoju” vai “Saskanoju ar
precizejumiem” Un Istenotajs ir veicis nepiecieS§amos precizéjumus dokumentos, Istenotajs
saskanotos dokumentus virza izskatiSanai Domes pastavigaja komiteja un péc tam Domes s&dg,
iesniedzot DocLogix, saskana ar Pasvaldibas 2022. gada 30. marta rikojumu Nr. 1.1-14/22/94
“Par Jirmalas domes sézu dokumentu projektu aprites un sédé pienemto dokumentu
noform&Sanas un kontroles kartibas apstiprinasanu” (turpmak — Domes s€zu rikojums) un
2024. gada 21. marta rikojumu Nr. 1.1-14/2024/94 “Par Jirmalas domes komiteju dokumentu
sagatavosanas, saskanoSanas, iesniegSanas un izpildes kontroles kartibas apstiprinasanu”
(turpmak — Komiteju rikojums). Gadijumos, kad saskanotajs norada statusu “Noraidu”,
saskanotajs informé e-pasta Istenotaju, noradot iemeslu, kapec Projekta dokumentaciju noraida
un kadas darbibas nepiecieSams veikt talak.

1.9. Kad sanemts Domes s&de apstiprinats [@mums un Projekta pieteikums ir iesniegts dalibai,

SaskanoSanas tabula sadala “Lemums/ iemesli” Istenotdjs pievieno saiti uz apstiprinato [Emumu

vai norada Iémuma datumu un numuru, nomaina konkréta Projekta statusu uz “lesniegts” (skatit

attélu Nr. 5), ka arT atbilstosa OneDrive mapé saglaba apstiprinatos dokumentus.
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Dokumentacija uz

Nr. Projekta nosaukums Istenotajs Statuss skanoSanu

Lémums/ iesmesli

1 |Projekts X Administracija Infrastuktiiras investiciju lesniegsanai Par dalibu
4 projektu nodala
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Attéls Nr. 5.
2. Daliba/ istenoSana

2.1. Ja Projekta istenoSanai nav paredzéts finanséjums vai ir paredzéts finans€jums, tomer ir
konstatéti apstakli, kad var 1emumprojektu par dalibu un IstenoSanu apvienot (pieméram, nav
paredzéts PaSvaldibas lidzfinanséjums vai prieksfinanséjums), tada gadijuma Istenotajs
sagatavo:

e l@mumprojektu par dalibu/ istenoSanu (Noteikumu 3. pielikums ar vai bez pielikuma -
Noteikumu 3. pielikuma pielikums);

¢ informacijas lapu deputatiem (Noteikumu 1. pielikums);

e citu ar Projekta Tsteno$anu saistitu informaciju, kas var tikt pieprasita lémumprojekta
izskatiSanas procesa;

un virza izskatiSanai, saskanosanai ar Juridisko nodalu, Budzeta nodalu, Stratégiskas planosanas

nodalu, parraugoSo struktirvienibu un pec nepiecieSamibas ar citam Administracijas

strukttirvienibam,;

e Ja Projektam ir finans€jums - vienlaicigi BUPIKS iesniedz budZeta pieprasijumu un Projekta
izvérsto finans€Sanas planu (Noteikumu 11. pielikums), ievérojot Pasvaldibas saistosajos
noteikumos par kart€ja gada budZetu un PaSvaldibas iekS€jas majaslapas sadala
"NODERIGI“ dala ”Normativie akti un instrukcijas“ apak$dala “BUDZETS* pieejamajos
normativajos aktos noteikto (https://dome.jurmala.lv/acts_fornew.php).

I Apkopoto projektu dokumentdciju uz Domes pastavigajam komitejam, kur iekjlauta informdcija ari no

=

citiem rikojumiem, skatit Infografika 7 Dokumenti uz komitejam” un uz Domes sédém - Infografika “‘8
Dokumenti uz domes sedem”.

2.2. Saskanos$anas tabula aizpilda sadalu “Aizpilda projekta istenotajs” (skatit att€lu Nr. 6), ierakstot:
e Projekta nosaukumu;
e izvElas Tstenotaju - aizpilda abas sadalas;



https://dome.jurmala.lv/acts_fornew.php

e izvelas statusu - $1 briza statuss “lesniegsanai” (lai iegiitu Domes atbalstu dalibai projektu

pieteikumu konkursa un stenoSanai, ta apstiprinaSanas gadijuma);

e izvélas dokumentaciju uz skanosanu - “Par dalibul istenosanu”,
e I&@mums/ iemesli — $aja bridi paliek neaizpildits (aizpilda peéc Domes sédes, kad ir sanemts

apstiprinats 1émums; skatit §is kartibas 2.9. punktu);
e nepiecieSamie saskanojumi - no kuram Administracijas struktiirvienibam nepiecieSams

saskanojums, atzimg, ieliekot
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Projektam tiek pieskirts numurs atbilstosi “C” kolonnai (skatit attelu Nr. 2).
Péc SaskanoSanas tabulas aizpildiSanas atbilsto§a OneDrive mapé Istenotajs izveido Projekta
mapi (skatit att€lu Nr. 3) ar §is kartibas 2.3. punkta mingto pieskirto numuru un mapé izveido
mapi “Daliba_istenoSana”, kur ievieto sagatavoto Projekta dokumentaciju skanoSanai un
glabasanai. Péc dokumentacijas ievietosanas informé iesaistitas struktiirvienibas e-pasta, no
kuram nepiecieSams saskanojums, e-pasta vestulé noradot: “Nepieciesams saskanojums
projektam Nr. " (norada §is kartibas 2.3. punkta min&to pieskirto numuru).
Saskanotaji izskata dokumentus tris darba dienu laika no e-pasta sanemsanas briza atbilstosi
savai kompetencei, sniedzot komentarus un/ vai priek$likumus, labojumus (izmantojot Track

Changes vai rakstot komentaru Projekta mapé esos$ajos dokumentos).

Attéls Nr. 6.

Kad dokumenti ir izskatiti, saskanotajs SaskanoSanas tabulas sadala “Aizpilda saskanotajs”
(skatit attélu Nr. 4) atbilstosa kolonna norada, vai dokumentacija ir “Saskanota”, “Saskanota ar
precizéjumiem” vai “Noraidita”. Sadala “Aizpilda saskanotdjs” ir aizsargata ar paroli,
saskanojuma statusu var noradit tikai atbildigas personas, kuram ir zinama parole.
Dokumentus, kuros saskanotaji ir veiku$i precizéjumus, nemaina un nedzes. Istenotajs
precizéjumus veic dokumenta kopija, tadgjadi saskanotaji, veicot saskanosanu DocLogix, var

parbaudit, vai preciz€jumi ir nemti veéra, ka ar1 parskatit citu saskanotaju veiktos precizéjumus.

Kad visi saskanotaji ir noradijusi saskanojuma statusu “Saskanoju” vai “Saskanoju ar
precizéjumiem” un Istenotdjs ir veicis nepiecieSamos preciz&jumus dokumentos, Istenotajs
saskanotos dokumentus virza izskatiSanai Domes pastavigaja komiteja un péc tam Domes sédge,
iesniedzot DocLogix saskana ar Komiteju rikojumu un Domes séZu rikojumu. Gadijumos, kad
saskanotajs norada statusu “Noraidu”, saskanotajs informé e-pasta Istenotaju, noradot iemeslu,
kapéc Projekta dokumentaciju noraida un kadas darbibas nepiecieSams veikt talak.
Kad sanemts Domes sédé apstiprinats lémums un Projekta pieteikums ir iesniegts dalibai,
SaskanoSanas tabula sadala “Lemums/ iemesli” Istenotdjs pievieno saiti uz apstiprinato [Emumu
vai norada Iémuma datumu un numuru, nomaina konkréta Projekta statusu uz “lesniegts” (skatit

att€lu Nr. 7), ka arT atbilstosa OneDrive map€ saglaba apstiprinatos dokumentus.
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3. Darbibas péc projektu konkursa rezultatu sanemsanas

3.1. Ir speka lemums par dalibu:
3.1.1. Ja tiek sanemta informacija, ka Projekts nav apstiprinats, ir noraidits vai atcelts,
SaskanoSanas tabula nomaina konkréta Projekta statusu uz “lesniegts/ atcelts”,
“lesniegts/ neapstiprindats” vai “lesniegts/ noraidits” un Tsi uzraksta iemeslu kolonna
“Lémums/ iemesli” (skatit att€lu Nr. 8), ka arT saglaba sanemtas informacijas véstuli
atbilstosa OneDrive mapg.

& D E F H | J
Aizpilda projekta istenotajs
3 Dokumenticija uz
Nr. Projekta nosaukums Istenotajs Statuss ) Lémums/ iesmesli
skano$anu
1 |Projekts X Administracija Infrastuktiras investiciju Iesniegsanai Par dalibu 30.06.2022. Nr. 259
projektu nodala Iesniegts/ neapstiprinats Finanséjums ir
ierobezots un citi
projekti tika noverteti
augstak
6
7
9 2
10
Attels Nr. 8.

3.1.2. Jasanemta informacija, ka Projekta pieteikums projektu konkursa rezultata ir atbalstits
(saglaba sanemtas informacijas vestuli atbilsto§a OneDrive mapég), tad pirms vienoSanas
par Projekta TstenoSanu slégsanas ar projektu konkursa izsludinataju Istenotajs sagatavo:
e leémumprojektu par Projekta istenosanu (Noteikumu 4. pielikums) un ta pielikumu

(Noteikumu 4. pielikuma pielikums);
un virza saskanoS$anai OneDrive ar Juridisko nodalu, Budzeta nodalu, Strateégiskas
planoSanas nodalu, parraugoSo struktirvienibu un péc nepiecieSamibas ar citam
Administracijas struktiirvienibam;
¢ Vvienlaicigi BUPIKS iesniedz budZeta pieprasijumu un Projekta izversto finanséSanas
planu (Noteikumu 11. pielikums), ievérojot Pasvaldibas saisto$ajos noteikumos par
kartgja gada budzetu un PaSvaldibas iek$gjas majaslapas sadala "NODERIGI“ dala
“Normativie akti un instrukcijas“ apaksdala “BUDZETS* pieejamajos normativajos
aktos noteikto (https://dome.jurmala.lv/acts_fornew.php).
I Apkopoto projektu dokumentaciju uz Domes pastavigajam komitejam, kur ieklauta informacija
art no citiem rikojumiem, skatit Infografika “7 Dokumenti uz komitejam” un uz Domes sédém
Infografika “8 Dokumenti uz domes sédem”.

3.1.3. Istenotajs SaskanoSanas tabula jau esoSaja konkréta Projekta sadala aizpilda (skatit
attelu Nr. 9):
¢ izvelas dokumentaciju uz skanosanu (“Par istenosanu”);

e nepiecieSamie saskanojumi - no kuram Administracijas struktiirvienibam
nepiecieSams saskanojums, atzimé, ieliekot “*”.

f
Aizpilda projekta istenotajs
Nepiecie$amie saskanojumi
(struktirvienTby e-past komentsrs)
Dokumenticija uz
Nr. Projekta nosaukums Istenotajs Statuss a Lémums/ iesmesli Kapitaidaly
skapoganu strategiskds | Budiets | uridisks | Atstbas | izgioss | Centrafiz | 0P 7S
plin. nodaja|  nodaja nodals | pirvaide | psrvaide | grimatv. | ® '"" el
dala
1 |Projekts X Administracija Infrastuktiiras investiciju lesniegSanai shiiin 30.06.2022. Nr. 259
projektu nodala lesniegts ( Paristenosanu )
Attels Nr. 9.

3.1.4. Péc Saskanosanas tabulas aizpildisanas OneDrive mapé Istenotajs atrod jau ieprieks
izveidoto mapi ar Projekta numuru un izveido mapi “IstenoSana”, kur ievieto sagatavoto
dokumentaciju skanosanai un glabasanai.



https://dome.jurmala.lv/acts_fornew.php

3.15.

3.1.6.

3.1.7.

3.1.8.

3.1.9.

3.1.10.

P&c dokumentacijas ievietoSanas tiek informétas iesaistitas struktiirvienibas e-pasta, N0
kuram nepiecieSams saskanojums, e-pasta véstulé noradot: “Nepieciesams saskanojums
projektam Nr. " (norada Projektam pieskirto numuru).

Saskanotaji izskata dokumentus tris darba dienu laika no e-pasta sanemsSanas briza
atbilsto$i savai kompetencei, sniedzot komentarus un/ vai priekSlikumus, labojumus
(izmantojot Track Changes vai rakstot komentaru dokumentos).

Kad dokumenti ir izskatiti, saskanotajs SaskanosSanas tabulas sadala “Aizpilda
saskanotajs” (skatit att€lu Nr. 4) atbilstosa kolonna norada, vai dokumentacija ir
“Saskanota”, “Saskanota ar precizéjumiem” vai “Noraidita”. Sadala “Aizpilda
saskanotajs” ir aizsargata ar paroli, saskanojuma statusu var noradit tikai atbildigas
personas, kuram ir zinama parole.

Dokumentus, kuros saskanotaji ir veikusi precizéjumus, nemaina un nedzes. Istenotajs
precizéjumus veic dokumenta kopija, tadgadi saskanotdji, veicot saskanoSanu
DocLogix, var parbaudit, vai preciz&umi ir nemti vera, ka art parskatit citu saskanotaju
veiktos precizéjumus.

Kad visi saskanotaji ir noradijusi saskanojuma statusu “Saskanoju” vai “Saskanoju ar
precizeéjumiem” un lIstenotdjs ir veicis nepiecieS8amos preciz&jumus dokumentos,
Istenotajs saskanotos dokumentus virza izskati§anai Domes pastavigaja komiteja un pec
tam Domes sédg, iesniedzot DocLogix saskana ar Komiteju rikojumu un Domes sézu
rikojumu. Gadijumos, kad saskanotajs norada statusu “Noraidu”, saskanotajs informé e-
pasta Istenotaju un norada iemeslu, kapéc Projekta dokumentaciju noraida un kadas
darbibas nepieciesams veikt talak.

Kad sanemts Domes seédé apstiprinats lémums, Istenotajs iesniedz Administracijas
Centraliz&tajai gramatvedibai iesniegumu par Projekta bankas konta atvérianul, un
SaskanoSanas tabula sadala “Leémums/ iemesli” pievieno saiti uz apstiprinato lémumu
vai norada lémuma datumu un numuru, ka ari atbilstosa OneDrive mapé saglaba
apstiprinatos dokumentus. Noslédz vienoSanos/ ligumu par Projekta istenoSanu ar
projektu konkursa izsludinataju, sekojoSi SaskanoSanas tabula nomaina konkréta
Projekta statusu uz “Tiek istenots” (skatit attelu Nr. 10), ka ari saglaba noslégto
vienoSanos/ ligumu atbilstosa OneDrive mape.
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Aizpilda projekta istenotajs

Nr

Dokumentacija uz

Projekta nosaukums

Istenotajs Statuss

skano$anu

Lémums/ iesmesli

N o oA

-]

©

1 |ProjektsX

Administracija

Infrastuktiiras investiciju
projektu nodala

Iesniegsanai

Par dalibu

30.06.2022. Nr. 259

lesniegts

Par istenosanu

25.11.2022. Nr. 445

| E Tiek istenots ) B

~

3.1.11.

Attels Nr. 10.
Administracijas struktiirvienibas Istenotajs atbilstosi Noteikumu 7. pielikumam, iestazu
Istenotajs atbilstosi Noteikumu 8. pielikumam 10 dienu laika péc Domes lémuma
pienemsSanas un vienoS$anas ar sadarbibas iestadi par Projekta TstenoSanu parakstiSanas
sagatavo rikojumu par Projekta TstenoSanu ar pielikuma pievienotu lietu nomenklatiiru,
nosakot Projekta istenoSana iesaistito struktlirvienibu un/ vai konkrétu personu
pienakumus un atbildibu.

! Atseviskos gadijumos var izmantot jau atvértu kontu, ja Projekta finansétajs rakstiski saskano viena bankas konta izmanto3anu
vairakiem projektiem (vienas organizacijas projektus, pieméram, VKKF), tos nodalot ar budzeta tamém. NepiecieSams parliecinaties,
ka Liguma par Projekta pieskirSanu nav nosacijums, ka projekts ir realiz€jams atseviski Sim mérkim atverta konta.




3.2. Ir speka lemums par dalibu/ isteno$anu:
3.2.1. Ja tiek sanemta informacija, ka Projekts nav apstiprinats, noraidits vai atcelts,
Saskanos$anas tabula nomaina konkréta Projekta statusu uz “lesniegts/ atcelts”,
“lesniegts/ neapstiprindats” vai “lesniegts/ noraidits” un si uzraksta iemeslu “Lémums/
iemesli” kolonna (skatit attelu Nr. 11), ka ari saglaba sanemtas informacijas véstuli
atbilstosa OneDrive mapg.

© D E F H I J

Aizpilda projekta istenotajs

O o~ ;

‘ Dokumentacija uz
Nt Projekta nosaukums Istenotdjs Statuss ) Lémums/ iesmesli
skanosanu
1 |Projekts X Administracija Infrastuktiras investiciju IesniegSanai Par dalibu/ istenosanu 30.06.2022. Nr. 259
projektu nodala Iesniegts/ neapstiprinats Finanséjums ir

ierobezots un citi
projekti tika noverteti
augstak

5]

Attels Nr. 11.
3.2.2. Jasanemta informacija, ka Projekta pieteikums projektu konkursa rezultata ir atbalstits,
ka arl nav mainijudies nekadi nosacijumi (termini, budZets u.c.), Istenotajs iesniedz
Administracijas Centraliz€tajai gramatvedibai iesniegumu par Projekta bankas konta
atversanu (ja ir finans€jums) un noslédz vienoSanos/ ligumu par Projekta TstenoSanu ar
projektu konkursa izsludinataju, sekojoSi SaskanoSanas tabula nomaina konkréta
Projekta statusu uz “Tiek istenots” (skatit att€ls Nr. 12), ka arT saglaba noslégto
vienoSanos/ [igumu atbilstosa OneDrive mapg.

G D E F H | J
Aizpilda projekta istenotajs
. T - Dokumenticija uz - ) n
Nr Projekta nosaukums Istenotajs Statuss Lémums/ iesmesli
skano%anu
1 |Projekts X Administracija Infrastuktiiras investiciju lesniegianai Par dalibu/ istenodanu | 300 Gekledebdie 259
projektu nodala lesniegts 125.09.2022. paraksﬁt’g‘
ligums ar projektu
e konkursa izsludinataju
6 ( Tiek istenots )
7 \-—-/
8
9 2
10

Attels Nr. 12.

3.2.3. Administracijas struktrvienibas Istenotajs atbilstosi Noteikumu 7. pielikumam, iestazu
Istenotajs atbilstosi Noteikumu 8. pielikumam 10 dienu laika p&c vieno$anas ar
sadarbibas iestadi par Projekta 1stenosanu parakstiSanas sagatavo rikojumu par Projekta
istenoSanu ar pielikuma pievienotu lietu nomenklatiiru, nosakot Projekta istenoSana
iesaistito struktiirvienibu un/ vai konkrétu personu pienakumus un atbildibu.

3.2.4. Jasanemta informacija, ka Projekta pieteikums projektu konkursa rezultata ir atbalstits,
tomér IR mainijusies nosacijumi (termini, budzets u.c.), tostarp vienosanas/ ligums par
Projekta istenoSanu ar projektu konkursa izsludinataju nav vél noslégts, talakas darbibas
veicamas, sekojot sts kartibas 3.1.2. - 3.1.11. apakSpunktos aprakstitajam.




4.1.

4.2.

4.3.

44.

4. Grozijumi

Ja Istenotajam ir nepiecieSams veikt grozijumus Projekta finansu informacija? (infrastruktiiras

investiciju projektiem neparsniedzot 100 000 euro, parjiem projektiem neierobezoti), kura

neietekm@ Domes s€deé apstiprinatad l@muma kopsummas, ka arT $adas izmainas atbilst
finanséSanas Iiguma nosacTjumiem un/ vai ir saskanotas ar finansétaju, Istenotajs sagatavo:

e iesniegumu;

e BUPIKS Projekta atskaiti;

e Projekta izvérsto finanséSanas planu (Noteikumu 11. pielikums),

un virza saskanosanai sakotn&ji BUPIKS un péc apstiprinajuma talak DocLogix, adresgjot

BudZeta nodalas vaditajam, saskanojot ar Strat€giskas planoSanas nodalu un sanemot

PaSvaldibas izpilddirektora apstiprindjumu. Sekojosi Pasvaldibas priekSsédetajs veic

grozijumus, izdodot rikojumu atbilstosi iekS€jiem normativajiem aktiem, ka ari saskana ar

saistoSajiem noteikumiem par Pasvaldibas kart&ja gada budzetu.

JanepiecieSams veikt izmainas starp Projekta aktivitatém, un $adas izmainas atbilst finanséSanas

liguma nosacijumiem un/ vai ir saskanotas ar finansétaju, bet budzeta grozijumus veikt nav

nepiecieSams, nemot véra Domes pastavigas komitejas atzinumu, Istenotdjs nepiecieSamas
izmainas Projekta detaliz€taja ien@mumu un izdevumu tamé sagatavo un virza apstiprinasanai

BUPIKS atbilstosi iekS€jiem normativajiem aktiem, pievienojot aktualiz€to izversto

finanséSanas planu (Noteikumu 11. pielikums).

Ja Istenotdjam ir nepiecieSams veikt grozijumus Domes apstiprinataja lémuma sakara ar

izmainam Projekta Tsteno$ana, tad, nemot véra Domes s€zu un Domes pastavigo komiteju sézu

grafiku un dokumentu iesniegSanas terminus, Istenotajs sagatavo:

e |@mumprojektu par grozijumiem;

un virza saskano$anai OneDrive ar Juridisko nodalu, BudZeta nodalu (ja tiek grozits Projekta

finans€jums), Strat€giskas planoSanas nodalu, parraugoSo struktiirvienibu un péc

nepiecieSamibas ar citam Administracijas struktiirvienibam.

e Ja grozijumi skar Projekta finans&jumu - vienlaicigi BUPIKS iesniedz budzeta pieprasijumu
un Projekta izversto finans€$anas planu (Noteikumu 11. pielikums), ievérojot Pasvaldibas
saistoSajos noteikumos par kartéja gada budZetu un Pasvaldibas iek$€jas majaslapas sadala
"NODERIGI“ dala ”"Normativie akti un instrukcijas® apakidala “BUDZETS® pieejamajos
normativajos aktos noteikto (https://dome.jurmala.lv/acts_fornew.php).

I Apkopoto projektu dokumentaciju uz Domes pastavigajam komitejam, kur ieklauta informacija ari no

citiem rikojumiem, skatit Infografika “7 Dokumenti uz komitejam” un uz Domes sédem — Infografika “‘8

Dokumenti uz domes sédém”.

Saskanosanas tabula konkréta Projekta sadala aizpilda (skatit att€lu Nr. 13):

o izvelas dokumentaciju uz skanosanu - “Par grozijumiem”;

e nepiecieSamie saskanojumi - no kuram Administracijas struktiirvienibam nepiecieSams
saskanojums, atzimg, ieliekot “*”
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Aizpilda projekta istenotajs

Projekta nosaukums Istenotajs Statuss

Nepieciefamie saskanojumi

vienTbu e-pastt

Dokumenticija uz = & =

Lémums/ iesmesli
skaposanu Stratdgiskds | Budieta | Juridisks | Attistibas | izgitioas
plén. nodala|  nodala nodala pérvalde | parvalde

Centraliz
grimaty.

Kapitald:
parvaldit
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1 |Projekts X

Administracija Infrastuktiiras investiciju lesniegSanai Par dalibu/ isteno$anu 30.06.2022. Nr. 259

projektu nodala lesniegts Atzinums apstiprinats

Tiek istenots ( Par grozijumiem Y | =]

4.5.

4.6.

Attels Nr. 13.
Pé&c Saskanosanas tabulas aizpildisanas OneDrive mapé Istenotajs atrod jau ieprieks izveidoto
mapi ar Projekta numuru un izveido mapi “Grozijumi” (ja ir vairakkart javeic grozijumi, tad
mapém pievieno numeraciju), Kur ievieto sagatavoto grozijumu dokumentaciju skanosanai un
glabasanai.
P&c dokumentacijas ievietosanas tiek inform&tas iesaistitas struktiirvienibas e-pasta, no kuram
nepiecieSams saskanojums, e-pasta véstulé noradot: “NepiecieSams saskanojums projektam Nr.
___”(norada Projekta pieskirto numuru).

2 Projekta budzets, Izvérstais finanséSanas plans (Noteikumu 11.pielikums).


https://dome.jurmala.lv/acts_fornew.php

4.7. Saskanotaji izskata dokumentus tris darba dienu laika no e-pasta sanemSanas briza, atbilstosi
savai kompetencei, sniedzot komentarus un/ vai priekslikumus, labojumus (izmantojot Track

Changes vai rakstot komentaru dokumentos).

4.8. Kad dokumenti ir izskatiti, saskanotajs Saskanosanas tabulas sadala “Aizpilda saskanotajs”
(skatit attelu Nr. 4), atbilstosa kolonna norada, vai dokumentacija ir “Saskanota”, “Saskanota
ar precizejumiem” vai “Noraidita”. Sadala “Aizpilda saskanotdjs” ir aizsargata ar paroli,
saskanojuma statusu var noradit tikai atbildigas personas, kuram ir zinama parole.

4.9. Dokumentus, kuros saskanotaji ir veikuS§i precizéjumus, nemaina un nedze$. Istenotdjs
precizéjumus veic dokumenta kopija, tadgjadi saskanotaji, veicot saskanosanu DocLogix, var
parbaudit, vai preciz&€umi ir nemti veéra, ka ari parskatit citu saskanotaju veiktos precizéjumus.

4.10.Kad visi saskanotdji ir noradijusi saskanojuma statusu “Saskanoju” vai “Saskanoju ar
precizéjumiem” un Istenotajs ir veicis nepiecieS§amos precizéjumus dokumentos, Istenotajs
saskanotos dokumentus virza izskatiSanai Domes pastavigaja komiteja un péc tam Domes s&dg,
iesniedzot DocLogix saskana ar Komiteju rikojumu un Domes sézu rikojumu. Gadijumos, kad
saskanotajs norada statusu “Noraidu”, saskanotajs informé e-pasta Istenotaju un norada iemeslu,
kapéc Projekta dokumentaciju noraida un kadas darbibas nepiecieSsams veikt talak.

4.11.Kad sanemts Domes sédg apstiprinats [Emums, Istenotajs SaskanoSanas tabula sadala “Lemums/
iemesli” pievieno saiti uz apstiprinato lémumu vai norada [émuma datumu un numuru, nomaina
konkréta Projekta statusu uz “Tiek istenots” (skatit attélu Nr. 14), ka ar7 atbilstosa OneDrive

mapé saglaba apstiprinatos dokumentus.
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Aizpilda projekta istenotajs

Nr. Projekta nosaukums Istenotajs

Statuss

Dokumenticija uz

skanokan Lémums/ iesmesli

[-RENRE RS N

1 |Projekts X Administracija Infrastuktaras investiciju
projektu nodala

Iesniegsanai

Par dalibu/ istenosanu 30.06.2022. Nr. 259

lesniegts

Par istenosanu Atzinums apstiprinats

Tiek istenots

Par grozijumiem 12.12.2022. Nr. 628

Tiek istenots

v

5. Projekts tiek partraukts vai netiek istenots

Attéls Nr. 14.

5.1. Ja Projekts tiek partraukts vai netiek Tstenots, Istenotajam javeic Projekta summas atmaksa, tad

Istenotajs sagatavo:

e leémumprojektu par noslegumu (Noteikumu 5. pielikums), ja nav noteikta savadaka kartiba
Domes lémuma par Projekta istenoSanu vai liguma ar Projekta finansétaju (ja konkréta
situacija nav nepiecieSams pievienot Noteikumu 5. pielikuma 1. pielikumu, tad to

nepievieno);

e Projekta budzeta kopsavilkumu (Noteikumu 5. pielikuma 2. pielikums) - ja konkréta situacija

nav nepiecieSams pievienot budzeta kopsavilkumu, tad to nepievieno;

e cita svariga informacija (p&c nepiecieSamibas);

un virza saskanosanai OneDrive ar Juridisko nodalu, Budzeta nodalu, Strat€giskas planosanas
nodalu, parraugoSo struktirvienibu un pec nepiecieSamibas ar citam Administracijas

strukturvienibam.

5.2. Saskanosanas tabula konkréta Projekta sadala aizpilda (skatit attelu Nr. 15):

e izvélas dokumentaciju uz skanosanu - “Par noslegumu’;

e nepiecieSamie saskanojumi - no kuram Administracijas strukttirvienibam nepiecieSams

saskanojums, atzimé, ieliekot “*”.




Aizpilda projekta istenotajs

Nepieciefamie saskanojumi
(struktirvienibu e-pasti komentars)

Dokumenticija uz
Nt Projekta nosaukums Istenotajs Statuss i Lémums/ iesmesli Kapitdidalu
skapo3anu Stratégiskss | Budieta luridiskd | Attistibas | Izgtfbas | Centraliz ek
rvaldibas
pldn. nodaja|  nodals nodala pirvalde | pirvalde | gramatv. e
ala
Projekts X Administracija Infrastuktiiras investiciju lesniegsanai Par dalibu/ istenodanu 30.06.2022. N 259

projektu nodaja lesniegts Par istenosanu Atzinums apstiprinats

Tiek istenots 12.12.2022. Nr. 628

Par D
Tiek istenots (P.n noslégumu ) Y

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

Attéls Nr. 15.

Péc SaskanoSanas tabulas aizpildiSanas OneDrive mapé Istenotajs atrod jau ieprieks izveidoto
mapi ar Projekta numuru un izveido mapi “Noslégums”, kur ievieto sagatavoto dokumentaciju
skanoSanai un glabasanai.

P&c informacijas ievietoSanas tiek informétas iesaistitas strukturvienibas e-pasta, no kuram
nepiecieSams saskanojums, e-pasta véstulé noradot: “NepiecieSsams saskanojums projektam Nr.
____”(norada Projektam pieskirto numuru).

Saskanotaji izskata dokumentus tris darba dienu laika no e-pasta sanemsSanas briza atbilstoSi
savai kompetencei, sniedzot komentarus un/ vai priekslikumus, labojumus (izmantojot Track
Changes vai rakstot komentaru dokumentos).

Kad dokumenti ir izskatiti, saskanotajs SaskanoSanas tabulas sadala “Aizpilda saskanotdjs”
(skatit att€lu Nr. 4) atbilstosa kolonna norada, vai dokumentacija ir “Saskanota”, “Saskanota ar
precizéejumiem” vai “Noraidita”. Sadala “Aizpilda saskanotdjs” ir aizsargata ar paroli,
saskanojuma statusu var noradit tikai atbildigas personas, kuram ir zinama parole.
Dokumentus, kuros saskanotdji ir veikuSi preciz&jumus, nemaina un nedzes. Istenotajs
precizéjumus veic dokumenta kopija, tad€jadi saskanotaji, veicot saskanoSanu DocLogix var
parbaudtt, vai preciz&jumi ir nemti v&ra, ka ar1 parskatit citu saskanotaju veiktos preciz€jumus.
Kad visi saskanotdji ir noradijusi saskanojuma statusu “Saskapoju” vai “Saskanoju ar
precizejumiem” un Istenotajs ir veicis nepiecieS§amos precizéjumus dokumentos, Istenotajs virza
saskanotos dokumentus izskatiSanai Domes pastavigaja komiteja un péc tam Domes sedg,
iesniedzot DocLogix saskana ar Komiteju rikojumu un Domes s€Zu rikojumu. Gadijumos, kad
saskanotajs norada statusu “Noraidu”, saskanotajs informé e-pasta Istenotaju un norada, iemeslu
kapeéc Projekta dokumentaciju noraida un kadas darbibas nepiecieSams veikt talak.

Kad sanemts Domes s&d€ apstiprinats lémums, Istenotajs SaskanoSanas tabula sadala “Lémums/
iemesli” pievieno saiti uz apstiprinato lémumu vai norada lémuma datumu un numuru, nomaina
konkréta Projekta statusu uz “Noslégts” (skatit attelu Nr. 16), ka arT atbilstosa OneDrive mapé
saglaba apstiprinatos dokumentus.
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Aizpilda projekta istenotajs
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Dokumentacija uz
Nr Projekta nosaukums Istenotajs Statuss ) Lémums/ iesmesli
skanoSanu
4 1 [Projekts X Administracija Infrastuktiras investiciju IesniegSanai Par dalibu/ istenosanu 30.06.2022. Nr. 259
5 projektu nodala Iesniegts Par istenosanu Atzinums apstiprinats
6 Tiek istenots Par grozijumiem 12.12.2022. Nr. 628
Tiek istenots Par nosléegumu https://dokumenti.jurmal
7 a.lv/docs/123/1/1220359.h
tm

8 (f\l oslégts\
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Attéls Nr. 16.



6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6. Projekta noslégums

Kad Projekts Tstenots un seko noslégums, ka arT sanemts rakstisks apliecinajums no projektu

konkursa izsludinataja par Projekta pabeigSanu, nemot véra Domes s€Zu un Domes pastavigo

komiteju s€zu grafiku un dokumentu iesnieg$anas terminus, bet ne velak ka viena meénesa laika
péec rakstiska apliecindjuma sanemsanas, Istenotajs sagatavo:

e lémumprojektu par noslégumu (Noteikumu 5. pielikums un ta 1. pielikums, ja konkréta
situacija nav nepiecieSams pievienot Noteikumu 5. pielikuma 1. pielikumu, tad to
nepievieno);

e Projekta budzeta kopsavilkumu (Noteikumu 5. pielikuma 2. pielikums), ja konkréta situacija
nav nepiecieSams pievienot budzeta kopsavilkumu, tad to nepievieno;

e cCitu ar Projektu saistitu informaciju, kas var tikt pieprasita lémumprojekta izskatiSanas
procesa;

un virza izskatiSanai, saskanosanai OneDrive ar Juridisko nodalu, Budzeta nodalu, Stratégiskas

planoSanas nodalu, parraugoso struktiirvienibu un p&c nepiecieSamibas ar citam Administracijas

struktiirvienibam

I Apkopoto projektu dokumentaciju uz Domes pastavigajam komitejam, kur ieklauta informacija ari no

citiem rikojumiem, skatit Infografika “7 Dokumenti uz komitejam” un uz Domes sédem — Infografika “‘8

Dokumenti uz domes sédém”.

Saskanosanas tabula konkréta Projekta sadala aizpilda (skatit att€lu Nr. 15):

e izvelas dokumentaciju uz skanosanu - “Par noslegumu”;

e nepiecieSamie saskanojumi - no kuram Administracijas struktiirvienibam nepiecieSams
saskanojums, atzimg, ieliekot “*”’.

Pé&c SaskanoSanas tabulas aizpildisanas OneDrive mapé Istenotajs atrod jau ieprieks izveidoto
mapi ar Projekta numuru un izveido mapi “Noslégums”, kur ievieto sagatavoto nosléguma
dokumentaciju skanosanai un glabasanai.
P&c informacijas ievietoSanas tiek informétas iesaistitas struktrvienibas e-pasta, no kuram
nepiecieSams saskanojums, e-pasta vestulé noradot: “NepiecieSsams saskanojums projektam Nr.
___”(norada Projektam pieskirto numuru).
Saskanotaji izskata dokumentus tris darba dienu laika no e-pasta sanemsSanas briza atbilstosi
savai kompetencei, sniedzot komentarus un/ vai priekslikumus, labojumus (izmantojot Track
Changes vai rakstot komentaru dokumentos).
Kad dokumenti ir izskatiti, saskanotajs SaskanoSanas tabulas sadala “Aizpilda saskanotajs”
(skatit att€lu Nr. 4), atbilstosa kolonna norada vai dokumentacija ir “Saskanota”, “Saskanota ar
precizéejumiem” vai “Noraidita”. Sadala “Aizpilda saskanotajs” ir aizsargata ar paroli,
saskanojuma statusu var noradit tikai atbildigas personas, kuram ir zinama parole.
Dokumentus, kuros saskanotaji ir veikuSi preciz&jumus, nemaina un nedzes. Istenotajs
preciz&jumus veic dokumenta kopija, tadgjadi saskanotaji, veicot saskanoSanu DocLogix var
parbaudit vai preciz€jumi ir nemti vera, ka ar1 parskatit citu saskanotaju veiktos preciz€jumus.
Kad visi saskanotdji ir noradijusi saskanojuma statusu “Saskapoju” vai “Saskanoju ar
precizéjumiem” un Istenotajs ir veicis nepiecieS§amos precizéjumus dokumentos, Istenotajs virza
saskanotos dokumentus izskatiSanai Domes pastavigaja komiteja un péc tam Domes sedg,
iesniedzot DocLogix saskana ar Komiteju rikojumu un Domes s€Zu rikojumu. Gadijumos, kad
saskanotajs norada statusu “Noraidu”, saskanotajs informe e-pasta Istenotaju un norada iemeslu,
kapéc Projekta dokumentaciju noraida un kadas darbibas nepiecieSams veikt talak.

Kad sanemts Domes s&dg apstiprinats lemums, Istenotajs Saskano$anas tabula sadala “Léemums/

iemesli” pievieno saiti uz apstiprinato Iémumu vai norada lémuma datumu un numuru, nomaina

konkréta Projekta statusu uz “Noslégts™ (skatit attelu Nr. 16), ka arT atbilstosa OneDrive mapg
saglaba apstiprinatos dokumentus.

6.10.10 dienu laika péc lémuma par Projekta noslégumu pienemSanas Administracijas

struktiirvienibu Istenotajs atbilstosi Noteikumu 9. pielikumam, iestazu Istenotajs atbilstosi
Noteikumu 10. pielikumam sagatavo rikojumu par Projekta rezultatu ilgtsp&jas nodrosinasanu
ar pielikuma pievienotu lietu nomenklatiiru, nosakot konkr&tu struktiirvienibu vai personu
pienakumus un atbildibu Projekta p€cievieSanas fazé saskana ar Domes vai iestades un
sadarbibas iestades noslégto vienosanos par Projekta istenosSanu.



