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NOTEIKUMI

Jurmala

2025. gada 31. julija Nr. 1

(protokols Nr. 11, 7. punkts)
Iek$eja audita veikSanas kartiba

Izdoti saskana ar Ieksgja audita likuma
3. panta otro dalu un Valsts parvaldes
iekartas likuma 93. pantu

I. Visparigie jautajumi

1. Noteikumi nosaka iekS€ja audita un parbaudes veikSanas, ka arT konsultaciju sniegSanas
kartibu Jirmalas valstspils€tas paSvaldiba (turpmak — pasvaldiba) — paSvaldibas iestades un
kapitalsabiedribas.

2. Noteikumi izstradati, lai paSvaldiba nodroSinatu vienotu iek$€ja audita darba planoSanu un
organizaciju atbilsto$i normativajiem aktiem un vispargjiem iek$&ja audita standartiem, ka
ar1 ar¢jo auditoru, Latvijas Republikas Valsts kontroles, citu paSvaldibas darbibu uzraugoso
valsts parvaldes institiiciju un Jirmalas valstspilsétas administracijas Audita un kapitaldalu
parvaldibas nodalas (turpmak — nodala) Audita dalas (turpmak — dala) sniegto ieteikumu
ieviesanas uzraudzibu.

3. Ja tiek ietekméta dalas darbinieka neatkariba vai objektivitate, darbinieks nekav€joties
informé dalas vaditdju un nodalas vaditaju, bet nodalas vaditajs — Jurmalas domes

priekSsedetaju.
I1. Iek$€ja audita planoSanas sistema
4. Dalas ieksgja audita apjoms aptver pasvaldibu — paSvaldibas administracijas
struktiirvienibas, paSvaldibas iestades un paSvaldibas kapitalsabiedribas (turpmak —
struktiirvieniba).

5. Dalas darba planosanas sistéma sastav no iek$gja audita vides novert§juma un strat€giska
plana (1. pielikums), un dalas gada plana (2. pielikums), ko izstrada dalas vaditajs, nodalas
vaditajs paraksta un iesniedz Jurmalas domes (turpmak — dome) priekssédeétajam
apstiprinasanai Iidz kartéja gada 1. februarim.

6. Dalas vaditajs nosaka, dokumenté un aktualizé iek$€ja audita vidi atbilstoSi pasSvaldibas
funkcijam, uzdevumiem un strukttrai, ka ar7 to izmainam.

7. Katrai iek§gja audita vidé ieklautai audit€jamai sisteémai (turpmak — audit€§jama sisteéma)
dalas vaditajs veic nozimigako risku noveértgjumu. Novertgjot risku, nem véra domes
priekssédetaja, pasvaldibas izpilddirektora (turpmak — izpilddirektors) un struktirvienibu
vaditaju, ka arT ar&jo auditoru viedokli par auditejamas sist€mas darbibu.
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Auditgjamas sisttmas kop&jo riska noveért§jumu nosaka, saskaitot katra riska veida
novertejuma skaitlisko vertibu.

Dalas vaditajs izverte iegiitos riska novert€juma rezultatus un iedala audit€§jamas sist€mas
sadas grupas:

9.1. augstas prioritates audit€jamas sist€mas;

9.2. vidgjas prioritates audit€jamas sistémas;

9.3. zemas prioritates auditéjamas sist€mas.

Augstu prioritati pieskir ne mazak ka 10 % audit€jamo sistemu ar augstako kopgjo riska
novert€jumu. Pargjas audit€jamas sisttmas nosaka ka vid€jas un zemas prioritates
audit€jamas sistémas.

Izstradajot dalas stratégisko planu un gada planu, dalas vaditajs pienem lémumu par
audit€jamas sisteémas ieks€jo auditu un parbauzu biezumu atkariba no audit€jamas sist€mas
prioritates saskana ar riska novertejumu un pieejamajiem dalas resursiem, ka ari nemot véra
pasvaldibas darbibas specifiku.

Dalas gada plana ietver dalas stratégiska plana kartéjam gadam noteiktas audit&jamas
sistémas, ka arT citus iek$gjos auditus, parbaudes un konsultacijas péc domes priekssédetaja
uzdevuma.

Dalas vaditajs uzrauga dalas gada plana izpildi.

Ja ir nepiecieSamas biitiskas izmainas dalas gada plana, dalas vaditajs to aktualiz€, nodalas
vaditajs paraksta un iesniedz apstiprinaSanai domes priekSsedétajam. Aktualiz€tajam dalas
gada planam dalas vaditajs pievieno izmainu nepiecieSamibas pamatojumu.

Domes prieksseédetajam, t.sk. pec izpilddirektora vai struktiirvienibas vaditaja priekslikuma,
ir tiestbas uzdot dalai veikt arkartas iek$€jo auditu, parbaudi vai sniegt konsultaciju.

I11. Iek$€jam auditam nepiecieSamo un pieejamo resursu saskanoSana

Nosakot dalas gada plana izpildei pieejamo darba dienu skaitu, dalas vaditajs nem véra ar
1ek$€jo auditu nesaistitu darbu izpildi (darbs darba grupas, gada sléguma inventarizaciju
noveérosana, viedokla sniegSana par normativo aktu projektiem u.tml.), ka ar1 darbinieku
atvalinajumus un macibas.

Ieksgja audita veikSanai nepiecieSamo dienu skaita ieklauj ar audita gada plana izpildi
saistitos darbus, ka arT laiku, kas nepiecieSams dalas vaditajam un nodalas vaditajam darba
izpildes uzraudzibai.

Nodalas vaditajs informé€ domes priekSsédetaju par starpibu starp pieejamajiem un
nepiecieSamajiem laika resursiem un/vai cilvékresursiem, ka arT resursu trikuma
iespgjamam sekam.

Lai samazinatu starpibu starp pieejamiem un nepiecieSamiem laika resursiem un
cilvekresursiem, domes priekSsédetajs nepiecieSamibas gadijuma pienem lémumu par
papildu resursu vai arpakalpojuma piesaistiSanu, vai audit§jamo sistemu sadalfjuma
detalizacijas pakapes izmainam saskana ar nodalas vaditaja ierosinajumu.

Apkopotos aprekinu rezultatus nem vera, sagatavojot dalas gada planu.

IV. Iekseja audita veikSanas posmi

Ieks@ja audita procesu iedala $ados posmos:

21.1. 1ieksgja audita planoSana;

21.2. pieradijumu iegiiSana un to noveértéjums (turpmak — parbauzu procediiras);

21.3. iekSgja audita zinojuma projekta sagatavoSana un saskanoSana ar audit€jamo
struktiirvienibu;

21.4. 1ekSgja audita zinojuma iesniegSana domes priekSsédetajam;

21.5. ieksgja audita ieteikumu ievieSanas uzraudziba.

Lai nodroSinatu kvalitativu iekS€jo auditu un sekmétu taja uzkrato darba dokumentu

apkopoSanu un sistematizéSanu, ka ar1 lai kvalificéta treSa persona var€tu izsekot ieksgja
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audita norisei, visus auditoru sagatavotos darba dokumentus (pieméram, pieradijumu
apkopojumus, interviju protokolus, aptauju rezultatu apkopojumus u.tml.) apkopo ieksgja
audita lieta.

Lai nodrosinatu, ka iek$gja audita lieta pilnigi un precizi atspogulo ieksgjo auditu, dalas
darbinieks dokument€ to informaciju, kas pamato ieks¢ja audita konstat€jumus, secinadjumus
un ieteikumus.

Katrai iek$gja audita lietai pieSkir numuru atbilsto$i dalas dokumentu klasifikacijas sheémai.

V. Iekséja audita planoSana

Ieksg€jo auditu veic dalas vaditaja noziméts darbinieks — atbildigais auditors, kas nodroSina

ieksgja audita veikSanu un uzdevumu sadali auditoriem, ja dalas vaditajs audita veikSanu

uzdevis vairak ka vienam darbiniekam.

Pirms ieksgja audita uzsakSanas atbildigais auditors sagatavo un nosiita audit€jamai

struktlirvienibai informaciju par iek§€ja audita uzsaksanu, noradot ta veikSanas pamatojumu,

mérki, parbauzu procediiru uzsakSanas planoto terminu un dalas darbiniekus, kas veiks

ieks€jo auditu, ka arT ligumu sniegt iek$gja audita nepiecieSamo informaciju.

Lai identifictu audit§jamas sisteémas riskus, noteiktu ieksgja audita darba uzdevuma apjomu

un sagatavotu parbauzu procediiru programmu, atbildigais auditors veic audit€jamas

sistémas izp&ti. Audit§jamas sist€mas izpete (3. pielikums) ietver:

27.1. normativo aktu, ka arT citas uz iek$€ja audita darba uzdevumu attiecinamas ar¢jas
informacijas analizi;

27.2. audit§jamas sist€mas analizi (atbildigie par procesu, darbibas, saistitie iek$gjie
dokumenti, informacijas sistémas, ieks€jas kontroles u.c.);

27.3. auditgjamas sist€mas iepriekseja iekseja audita rezultatu vert€jums;

27.4. auditgjamas struktirvienibas viedoklis par auditejamo sisteému;

27.5. auditgjamas sist€mas risku identificéSana un novertésana.

P&éc auditejamas sisteémas izpétes atbildigais auditors nosaka darba uzdevumu un ta apjomu,

sagatavo auditgjamas sist€mas iekS$€jas kontroles noveérte§jumu (4. pielikums) un ieks$gja

audita posmu parskatu (5. pielikums), kurus parbauda un apstiprina dalas vaditajs.

Darba uzdevuma defing ieks€ja audita mérki.

Ieksejas kontroles novertgjuma atbilstosi izvirzitajam darba uzdevumam ieklauj iek$gjas

kontroles noveérteéjumu un nosaka konstatétajiem riskiem atbilstoSas parbaudes procediiras,

kas nodroSina iek$gja audita mérku sasniegSanu.

Ieksgja audita parbaudes procediiras var veikt izlases veida. Izlases metodi un izlases

lielumu nosaka un pamato iek$gjas kontroles noveértéjuma.

Ja parbauzu procediiru laika rodas nepiecieSamiba tas mainit, veic atbilstoSas izmainas

iekseja audita planoSanas dokumentos, tas saskanojot ar dalas vaditaju.

VI. Pieradijumu iegiSana un to novertéjums

Ieksgja audita pieradijumu iegiisana sanemto informaciju dokument€ parbaudes procediiru
kopsavilkuma (6. pielikums) ta, lai var giit izpratni par veiktajam parbaudes procediram, to
apjomu, rezultatiem, secinajumiem un ieteikumiem.

Parbauzu procediiru kopsavilkuma norada ta sagatavotaju un parbauditaju.

Dalas vaditajs ir atbildigs par dalas darbinieku darba izpildes parraudzibu. Dalas vaditajs var
pilnvarot dalas darbinieku veikt cita darbinieka iek$gja audita dokumentu parskatiSanu.

VII. Iekseja audita zinojuma sagatavoSana
Ieksgja audita nosléguma dalas darbinieks sagatavo iek$€ja audita zinojuma projektu

(7. pielikums), kuru nostta audit€jamai struktiirvienibai un, ja nepiecieSams, parruna ar
auditgjamo strukttrvienibu zinojuma projekta ietvertos iek$eja audita rezultatus.
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Ieksgja audita zinojuma projekta ietver iekS€ja audita merki, apjomu, konstatgjumus,
secinajumus un ieteikumus.

Dalas darbinieks iek$€ja audita zinojuma projektd pamato konstatétos faktus un
secinajumus, izmantojot ieksgja audita lieta ietvertos pieradijumus.

Ieksgja audita zinojuma projekta dalas darbinieks norada ieteikumus un to prioritati,
savukart audit§jama struktiirvieniba norada ieteikuma ievieSanas terminu, par ievieSanu
atbildigo struktiirvienibu (darbinieku) un planotas darbibas ieteikuma ievieSana.

Ieksgja audita zinojuma projektu elektroniski nostita viedokla sniegSanai auditgjamas
strukttirvienibas vaditajam, nosakot tris lidz piecu darba dienu terminu atbildes sniegSanai
atkariba no iek$gja audita zinojuma projekta apjoma.

Informacijas apmainu par ieks$gja audita zinojuma projektu dokumente un ieklauj iek$gja
audita lieta.

Dalas vaditajs un atbildigais auditors izverté auditgjamas struktiirvienibas vaditaja sniegto
viedokli par iek$gja audita zinojuma projektu un, ja nepiecieSams, precize to.

Ieksgja audita zinojumi ir precizi, objektivi, konstruktivi, pilnigi, savlaicigi un lietiski.
Ieksgja audita zinojuma ietvertie ieteikumi izriet no secinagjumiem un secinajumi — no
konstatéjumiem.

Pec ieksgja audita zinojuma projekta saskanoSanas atbildigais auditors izstrada ieksgja
audita zinojumu, ko paraksta nodalas vaditajs, dalas vaditajs un vize ieksgjo auditu veikusie
darbinieki.

Nodalas vaditajs iek$€ja audita zinojumu iesniedz domes priekSsedétajam.

Domes priekSsedetajs izvert€ ieksgja audita zinojumu ar ietverto ieteikumu ievieSanas
grafiku un uzraksta rezoliiciju, kura norada izpilditaju, uzdevumu, kas veicams izpilditajam,
ta izpildes terminu, ka arT izpildes organiz&Sanas steidzamibu un/vai papildu kontroli.

Domes priekSseédetajs nosaka, kura pasvaldibas atbildiga persona ir iepazistinama ar iek$gja
audita zinojumu. Nodalas vaditajs nodroSina, lai domes priekSseédetaja noradita atbildiga
persona biitu iepazistinata ar iek$gja audita zinojumu.

VIII. Iekséja audita lieta

Ieksgjais auditors pievieno iek$gja audita lietai:

48.1. visus ar iek$€jo auditu saistitos dokumentus;

48.2. ka pieradijumus pievieno tikai tos dokumentus, kuri pamato iek$&ja audita zinojuma
mingto. lekS€jai audita lietai netiek pievienoti melnraksti, tos nepiecieSamibas
gadijuma saglaba atseviski I1dz nakamajam audite€jamas sist€émas iek§€jam auditam.

Visi ieks€jai audita lietai pievienotie dokumenti tiek numuréti atbilstosi iekS€ja audita

procesa dokument&Sanas prasibam un ieregistréti katras sadalas satura raditaja.

Ieksgja audita lieta sastav no tris dalam:

50.1. 1. dala “PlanoSanas dokumenti” — ietver visus dokumentus, kas iegiiti par audit€jamo
sist€ému pirms iek$€ja audita parbauzu procediiru uzsaksSanas un ir saistiti ar ieks¢ja
audita planoSanas procesu (vestule audit€§jamai struktirvienibai, audit&jamas
sist€émas izpéte, auditejamas sist€mas iek$€jas kontroles novertejums, iekseja audita
posmu parskats u.c.);

50.2. 2. dala “Parbaudes un noveértéSana” — ietver visus ar parbauzu procediiru veikSanu
saistitos dokumentus (parbauzu procediiru kopsavilkums ar pielikumiem u.c.);

50.3. 3. dala “Zinojums” — ietver iek$€ja audita zinojuma projektu, sanemtos audit€jamas
struktiirvienibas komentarus, iek$€ja audita zinojumu ar taja ietverto ieteikumu
ievieSanas grafiku.

Ieks@ja audita lietu karto elektroniska forma atbilstoSi Jirmalas valstspilsétas administracija

apstiprinatai lietu nomenklatiirai un izmantojot pieejamos informacijas tehnologiju resursus.

Ieks@jo auditu slédz divu darba dienu laika péc iek$&ja audita zinojuma apstiprinasanas.
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Iek$€ja audita, parbauZu, konsultaciju un aréjo uzraugoso institiiciju sniegto ieteikumu
ievieSanas uzraudziba

Dala, izmantojot pasvaldiba pieejamos informacijas tehnologiju resursus, izveido iek$gjos
auditos, parbaudés un konsultacijas sniegto ieteikumu, ka ari ar§jo auditoru, Latvijas
Republikas Valsts kontroles un citu pasvaldibas darbibu uzraugo$o valsts parvaldes
institficiju sniegto ieteikumu datu bazi — ieteikumu ievieSanas registru.

Dala nodroSina $o noteikumu 53. punkta minéto ieteikumu ievieSanas uzraudzibu.
Atbildigais auditors tris darba dienu laika p&c domes priekSseédétaja rezoliicijas par ieksgja
audita, parbaudé vai konsultacija sniegto ieteikumu ievieSanas nodrosinasanu vai pec argjo
kontrolgjoSo institiiciju parbaudes dokumenta sanemsSanas par neatbilstibu noveérSanas un
ieteikumu ievieSanas nodro$inasanu veic datu ievadi ieteikumu ievieSanas registra.

Nodalas vaditajs ne retak ka reizi gada informé domes priekSsédétaju par ieteikumu
ievieSsanu. Domes priek$sédétajs pienem [émumu par turpmako ricibu, ja ieteikums nav
ieviests noteiktaja termina, ieveérojot nodalas vaditaja, izpilddirektora un struktirvienibas
vaditaja viedokli.

NepiecieSamibas gadijuma ieks€ja audita ieteikumu ievieSanas parbaudei dalas vaditajs
plano ieteikumu ievieSanas p&cparbaudi un to ieklauj dalas gada plana.

X. Dalas dokumentu glabasana

Ieksgjo auditu, parbauzu un konsultaciju zinojumi tiek glabati elektronisko dokumentu
forma paSvaldibas lietvedibas sisttma atbilstoSi paSvaldiba apstiprinatajai lietu
nomenklattirai. Pasvaldibas lietvedibas sist€éma tiek nodroSinatas nepiecieSamas atsauces uz
ieksgja audita, parbaudes vai konsultacijas lietas numuru.

Ar 1eksgja audita vai parbaudes veikSanu, vai konsultacijas sniegSanu saistitie darba
dokumenti tiek glabati ieks$€ja audita lieta elektroniska forma dalas ierobezotas piekluves
diska, katrai no auditetajam sisttmam izveidojot atsevisku mapi, kura tiek glabati visi ar
audit€jamo sist€mu saistitie dokumenti.

Dalas dokumentu nodoSana Jirmalas valstspilsétas administracijas arhiva notiek saskana ar
Jurmalas valstspilsétas administracijas noteikto kartibu un par to ir atbildigs dalas vaditajs.

XI. Parbaudes veikSanas posmi

Parbaude tiek veikta saskana ar dalas gada planu vai péc domes priekSseédetaja rakstiska
rikojuma.

Parbaudes process sastav no diviem posmiem:

62.1. parbaudes procediira un tas rezultatu noveérté€sana;

62.2. zinojuma sagatavosana un apstiprinasana.

Par parbaudes uzsakSanu dalas darbinieks informé strukttirvienibu So noteikumu 26. punkta
noteiktaja kartiba.

Ja parbaudes rezultata tiek sniegti ieteikumi, dalas darbinieks sagatavo un ietver zinojuma
ieteikumu ievieSanas grafiku.

Parbaudi dokumentg, péc nepiecieSamibas izmantojot iek$€ja audita dokumentu veidlapas.

XII. Konsultaciju sniegS§ana

Konsultacija tiek veikta saskana ar dalas gada planu, péc domes priekssedetaja rakstiska
rikojuma vai péc struktiirvienibas rakstiska pieprasijuma.

Dala sniedz konsultacijas par pasvaldibas ieksgjas kontroles sist€émas, funkciju izpildes un
parvaldes uzlaboSanu.
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Par konsultacijas uzsakSanu dalas darbinieks informé strukttrvienibu So noteikumu
26. punkta noteiktaja kartiba.

Konsultaciju dokument€, p&c nepiecieSamibas izmantojot ieks$€ja audita dokumentu
veidlapas.

XIII. Iekseja audita izpildes un darba kvalitates uzraudziba

Ieksgja audita izpildes un darba kvalitates uzraudzibas prasibas, ka arT dalas darba izpildes
un kvalitates raditaju uzkrasanas un analizes prasibas nodroSina:
70.1. nepartrauktu ieksg€ja audita procesa kvalitates uzraudzibu;
70.2. periodisku dalas iek§€jo pasnovertgjumu.
Ieks&jam auditam ir $adi darba izpildes un kvalitates raditaji:
71.1. dalas darbinieku kvalifikacija;
71.2. dalas darbinieku darba pieredzes laiks ieksgja audita (gados);
71.3. ieksgja audita procesa efektivitate:
71.3.1. ieksgja audita, parbauzu un konsultaciju zinojumu skaits uz vienu dalas
darbinieka slodzi;
71.3.2. ieksgja audita dienu skaita attieciba pret kop€jo dalas darbam pateréto dienu
skaitu (procentos);
71.3.3. dalas gada plana izpilde (procentos).
Dala veic darba izpildes un kvalitates raditaju datu uzskaiti par katru kalendaro gadu un
analiz€ min&to raditaju izmainas.
Darba izpildes un kvalitates raditaju analizes rezultatus nem veéra, sagatavojot dalas
strat€gisko planu un gada planu.
Dalas vaditajs nodroSina:
74.1. nepartrauktu iek$€ja audita procesa izpildes un kvalitates uzraudzibu;
74.2. dalas periodisku iek§€jo paSnovertejumu;
74.3. efektivas uzraudzibas sisteémas izveidi gada plana izpildei.
Dalas vaditajs ne vélak ka 10 darba dienas pe&c iek$gja audita zinojuma vai parbaudes
zinojuma apstiprinaSanas nosiita auditgjamas struktiirvienibas vaditdjam e-pastd anketu
(8. pielikums) viedokla sniegSanai par veikto auditu un dalas auditoru darbu.

XIV. Dalas darbibas parskati

Dalas vaditajs sagatavo un nodalas vaditajs [idz parskata gadam sekojosa gada 1. februarim

iesniedz domes priekSsédetajam nodalas darbibas parskatu par ieprieksejo kalendaro gadu.

Dalas darbibas parskata ietver:

77.1. informaciju par dalas gada plana ietverto un neplanoto iek$€jo auditu, parbauzu un
konsultaciju izpildi;

77.2. $o noteikumu 53. punkta minéto ieteikumu ievieSanas kopsavilkumu;

77.3. informaciju par dalas darba izpildes un kvalitates raditajiem;

77.4. citu nozimigu informaciju.

XV. Nosléguma jautajumi

Noteikumi stajas speka 2025. gada 1. augusta.
Atzit par speku zaud€jusiem Jirmalas pilsétas domes 2022. gada 17. februara noteikumus
Nr. 1 “Ieksgja audita veikSanas kartiba”.

Prieksseédetajs (paraksts*) G. Truksnis

*DOKUMENTS PARAKSTITS AR DROSU ELEKTRONISKO PARAKSTU UN SATUR LAIKA ZIMOGU



